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Techniczna

Zarzadzenie
Rektora Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dabrowskiego

nr 18/RKR/2017 z dnia 31.05.2017 r.

w sprawie ,,Zasad prowadzenia projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz
inwestycji stuzacych potrzebom badan naukowych w WAT”

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z pézn. zm.), w celu uregulo-
wania sposobu postepowania w procesie pozyskiwania oraz realizacji projektow
badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji stuzgcych potrzebom badan nau-
kowych w WAT, zarzagdza sie, co nastepuije:

§1

Wprowadza sie ,Zasady prowadzenia projektow badawczych, prac rozwojowych
oraz inwestycji stuzagcych potrzebom badan naukowych w WAT”, stanowigce za-
tacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 29/RKR/2014 Rektora Wojskowej Akademii Technicz-
nej im. Jarostawa Dgbrowskiego z dnia 2 grudnia 2014 r. w sprawie ,Zasad pro-
wadzenia projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji stuzgcych po-
trzebom badan naukowych w WAT”,

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

wz. dr hab. inz. Lucjan Sniezek

Sporzadzit Karol Komorowski — DNA



Zatgcznik
do zarzgdzenia nr 18/RKR/2017
z dnia 31.05.2017 r.

ZASADY PROWADZENIA PROJEKTOW BADAWCZYCH,

PRAC ROZWOJOWYCH ORAZ INWESTYCJI SLUZACYCH POTRZEBOM

BADAN NAUKOWYCH W WAT

§1

Zasady prowadzenia projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji stu-
zgcych potrzebom badan naukowych w WAT, zwanych dalej ,projektami”, stosuje sie
do przedsiewziec¢ finansowanych:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

ze srodkéw finansowych na nauke w ramach dziatalnosci statutowej;

w ramach inwestycji w zakresie duzej infrastruktury badawczej;

w ramach inwestycji budowlanych stuzgcym badaniom naukowym lub pra-
com rozwojowym;

w ramach wspotpracy naukowej z zagranica;

w ramach programow i przedsiewzie¢ ustanawianych przez ministra wiasci-
wego ds. nauki;

przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, w zakresie okreslonym
w art. 27-30 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Ba-
dan i Rozwoju (Dz. U. z 2016 r., poz. 900);

przez Narodowe Centrum Nauki, w zakresie okreslonym w art. 20 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1071);

przez inne panstwowe osoby prawne powotane do realizacji zadan
z zakresu polityki naukowej i innowacyjnej panstwa;

w ramach programoéw Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospo-
darczego oraz Szwajcarii, przeznaczonych na wspieranie dziatalnosci statu-
towej, przedsiebiorczosci i innowacyjnosci oraz rozwoj zasobow ludzkich,
okreslone przepisami ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
Komisji Europejskiej oraz innych panstwowych i zagranicznych osob praw-
nych;

na podstawie uméw lub zlecen z krajowymi podmiotami gospodarczymi,
jednostkami naukowymi, organami administracji rzagdowej i samorzgdowej,
stowarzyszeniami, fundacjami, itp.;

w ramach programéw Paktu Poétnocnoatlantyckiego, Europejskiej Agencii
Obrony oraz innych zagranicznych agencji wspierajgcych realizacje badan
naukowych w zakresie technologii obronnych oraz w obszarze bezpieczen-
stwa narodowego;

na podstawie umow lub zlecen z zagranicznymi podmiotami gospodarczymi,
jednostkami naukowymi, stowarzyszeniami, fundacjami, itp.

§2

1. Prawidtowg realizacje projektow koordynuje i nadzoruje prorektor ds. naukowych,
a w ramach podstawowej jednostki organizacyjnej WAT prodziekan ds. nauko-
wych lub zastepca dyrektora ds. naukowych.



2. Prorektor ds. naukowych reprezentuje WAT w kontaktach z ministerstwem wia-
Sciwym ds. nauki oraz innymi krajowymi i zagranicznymi instytucjami, powotany-
mi do realizacji przedsiewziec¢, o ktérych mowa w § 1, w szczegdlnosci poprzez:
1) podpisywanie wnioskow i ofert o finansowanie lub dofinansowanie projektow
stuzgcych nauce;

2) podpisywanie umow o finansowanie lub dofinansowanie projektow stuzgcych
nauce;

3) podpisywanie dokumentacji sprawozdawczej z prowadzonych projektow stu-
zacych nauce;

4) podpisywanie dokumentacji pokontrolnej z prowadzonych projektow stuzgcych
nauce.

3. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych WAT zachowujg prawo do
reprezentowania WAT zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rektora w odreb-
nym zarzgdzeniu.

§3

1. W przypadku przedsiewzie¢ wskazanych w § 1 pkt. 1-10, dokumentacja, o ktorej
mowa w § 2 ust. 2, kierowana jest do prorektora ds. naukowych za posrednic-
twem Dziatu Nauki, a w przypadku przedsiewzie¢ wskazanych w § 1 pkt. 11-12
za posrednictwem Zespotu Analiz i Ekspertyz.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, sporzgdzana jest w wymaganej licz-
bie egzemplarzy, uzupetnionej egzemplarzem aktowym skfadanym réwniez
w przypadku ztozenia wytgcznie wersji elektronicznej.

3. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, podpisany
przez kierownika projektu i opatrzony pisemng akceptacjg kierownika podstawo-
wej jednostki organizacyjnej, sktada sie w Dziale Nauki lub w Zespole Analiz
i Ekspertyz.

4. Dziat Nauki lub Zespdt Analiz i Ekspertyz po formalnym zweryfikowaniu doku-
mentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, pod katem prawidtowosci i kompletno-
Sci przekazuje dokumentacje do pisemnej akceptacji kwestora, a nastepnie do
prorektora ds. naukowych.

5. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, podpisany
przez kierownika projektu i opatrzony pisemnymi akceptacjami kierownika pod-
stawowej jednostki organizacyjnej, radcy prawnego i kwestora, pozostaje w Dzia-
le Rachunkowosci, a kopie umow przekazywane sg do Dziatu Nauki lub Zespotu
Analiz i Ekspertyz.

6. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 3, opatrzony
pisemng akceptacjg kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej i kwestora,
pozostaje w Dziale Rachunkowosci - kopie dokumentéw sprawozdawczosci fi-
nansowej, w tym raportdow i wnioskéw o ptatnos¢ przekazywane sg do Dziatu
Nauki lub Zespotu Analiz i Ekspertyz.



. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 4, opatrzony
pisemng akceptacjg kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej i kwestora,
pozostaje w Teczce aktowej, o ktérej mowa w § 7.

. W przypadku gdy dokumentacja, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, sporzagdzana
jest w formie elektronicznej lub papierowej, ktéra nie wymaga podpisu 0sob re-
prezentujgcych WAT, kierownik projektu wypetnia Skrocong Karte Projektu, sta-
nowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

. Dokumentacje, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, nalezy przekaza¢ do Dziatu Nauki lub
Zespotu Analiz i Ekspertyz w terminie umozliwiajgcym jej sprawdzenie i ztozenie
we wtasciwym terminie.

§4

Dokumenty wptywajgce na zmiane warunkdéw finansowych realizowanych projek-
tow przekazywane sg niezwiocznie do Dziatu Rachunkowosci.

Zadania badawcze, bedgce przedmiotem jednego projektu nie mogg by¢ reali-
zowane w innych projektach w WAT.

Za prawidlowg organizacje i przebieg kontroli lub audytu zewnetrznego przed-
siewzie¢, o ktérych mowa w § 1, odpowiada kierownik podstawowej jednostki or-
ganizacyjnej WAT, kierownik projektu oraz kwestor.

Zakupiona lub wytworzona aparatura naukowo-badawcza, po zakonczeniu pro-
jektu, powinna byc¢ przyjeta na stan srodkow trwatych podstawowej jednostki or-
ganizacyjnej WAT. Jezeli w umowie nie ustalono sposobu zagospodarowania
zakupionej lub wytworzonej aparatury, nalezy sporzadzi¢ porozumienie, podpi-
sane przez strony umowy, w sprawie jej przekazania na stan okreslonej jednost-
ki organizacyjnej.

Catkowite rozliczenie projektu nastepuje po spetnieniu nastepujgcych warunkow:
1) zatwierdzeniu raportu koncowego (protokotu odbioru projektu);
2) rozliczeniu materiatowym i zamknieciu konta ksiegowego projektu.

Projekty, z wytgczeniem przedsiewzie¢, o ktérych mowa w § 9 i 10, podejmowa-
ne na podstawie umowy cywilno-prawnej z podmiotami okreslonymi w § 1 pkt. 6-
12, realizowane sg w oparciu o zapisy zawarte w umowach.

§5

. Zasady prowadzenia i rozliczania projektow niejawnych w WAT okresla Rektor
w drodze odrebnego zarzgdzenia.

. Szczegodlne zasady przygotowywania, zawierania i realizowania uméw na projek-
ty niskonaktadowe wykonywane w WAT okresla Rektor w drodze odrebnego za-
rzgdzenia.

§6



1. Rektor, na wniosek kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, moze wy-
znaczy¢ kierownika projektu w drodze petnomocnictwa szczegodlnego.

2. Wz6r petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1, okresla zatgcznik nr 2 do niniej-
szych zasad.

3. Petnomocnictwo udzielone kierownikowi projektu nie upowaznia do podpisywania
dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu, o ktérym mowa w § 1 pkt 9, kierownik podsta-
wowej jednostki organizacyjnej WAT wskazuje w drodze decyzji osobe odpowie-
dzialng za utrzymanie trwatosci projektu. W przypadku realizacji projektu mie-
dzywydziatowego lub projektu, w ktorym wskazanie wiodgcej podstawowej jed-
nostki organizacyjnej WAT jest niemozliwe, decyzje o wyznaczeniu osoby odpo-
wiedzialnej za utrzymanie trwatosci projektowej podejmuje Rektor

5. Wzor decyzji, o ktorej mowa w ust. 4, okresla zatgcznik nr 3 do niniejszych za-
sad.

6. Kopie decyzji, o ktorej mowa w ust 4, przekazuje niezwitocznie do Dziatu Nauki
wiasciwy kierownik administracyjny podstawowej jednostki organizacyjnej lub kie-
rownik Biura Rektora.

§7

1. Kierownik projektu zaktada Teczke aktowg, w ktdrej gromadzi dokumentacje pro-
jektu, a w szczegolnosci:

1) kopie zatwierdzonego wniosku o finansowanie projektu oraz aneksy do wnio-
sku;

2) petnomocnictwo, o ktérym mowa w § 6;

3) kopie umow oraz kopie aneksow;

4) kopie dokumentacji sprawozdawczej, obejmujgcej raporty roczne, etapowe,
koncowe, wnioski o ptatnos¢ oraz inne wynikajgce z warunkow umowy;

5) kopie uméw cywilnoprawnych, zawartych z osobami fizycznymi wraz z ra-
chunkami;

6) dokumentacje dotyczacqg zakupionej aparatury, w tym obowigzujgce w dniu
zakupu procedury okre$lajgce zasady i tryb postepowania w sprawach o
udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

7) protokoty odbioru etapowych i koncowych wynikow projektu (dotyczy projek-
téw, o ktorych mowa w § 4 ust. 6 oraz § 5 ust. 2, jezeli tak stanowi umowa);

8) korespondencije zwigzang z realizacjg projektu;

9) raporty wytworczosci (stanowiska badawczego, modelu, zestawu, itp.);

10) protokoty = przekazania  zakupionej aparatury = naukowo-badawczej
i programow komputerowych na stan srodkéw trwatych;

11) kopie decyzji kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej WAT
W sprawie przypisania obowigzku prowadzenia gospodarki materiatowej
sktadnikami mienia projektu okreslonemu pracownikowi podstawowej jed-
nostki organizacyjnej] WAT oraz jeden egzemplarz podpisanej umowy o in-
dywidualnej odpowiedzialnosci materialnej pracownika za powierzone mie-
nie z obowigzkiem wyliczenia sie — dotyczy projektow, o ktérych mowa
w§1lust.9ill;



12) inne dokumenty, w tym uchwalty, protokoty posiedzen i spotkan komitetu ste-
rujgcego, sprawozdania z audytu lub kontroli;

13) inne dokumenty, ktérych koniecznos¢ przechowywania wynika z tresci pod-
pisanej umowy o dofinansowanie projektu.

Kierownik projektu przechowuje Teczke aktowg we wiasciwej przedmiotowo
podstawowej jednostce organizacyjnej WAT.

Po zakonczeniu projektu, Teczka aktowa archiwizowana jest zgodnie z zasada-
mi postepowania z materiatami archiwalnymi okreslonymi przez Rektora w dro-
dze decyzji.

Kierownik projektu ma prawo do:

1) dysponowania srodkami finansowymi, zgodnie z petnomocnictwem udzielo-
nym przez Rektora;

2) zlecania na zewnatrz WAT wykonania elementéw projektu, w formie ustugi
obcej, w ramach przyznanych srodkéw finansowych na jej realizacje, zgodnie
z obowigzujgcymi w WAT przepisami. Zakres ustugi zleconej na zewnatrz
WAT powinien by¢ poprzedzony analizg aktualnej oferty technologicznej po-
zostatych podstawowych jednostek organizacyjnych WAT;

3) wystepowania do kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej WAT
o obnizenie cztonkom zespotu badawczego pensum dydaktycznego.

Kierownik projektu odpowiada za:

1) za sprawng realizacje i zapewnienie trwatosci projektu oraz osiggniecie
wskaznikéw zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem lub podpisang umowa;

2) wykorzystanie otrzymanych srodkéw zgodne z przeznaczeniem i obowigzu-
jacymi przepisami oraz zapisami wniosku/umowy;

3) przestrzeganie przepisow obowigzujgcych w WAT, regulujgcych zasady go-
spodarki finansowej i materiatowej;

4) prawidlowe i terminowe realizowanie harmonogramu rzeczowo-
finansowego;

5) prowadzenie na biezgco teczki aktowej projektu oraz jej zarchiwizowanie;

6) terminowe przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej, w tym raportéw
rocznych, etapowych i koncowych;

7) rozliczenie projektu pod kgtem materialowym i finansowym niezwtocznie po
uznaniu umowy za rozliczong i wykonana;

8) umozliwienie przeprowadzenia kontroli projektu w trakcie trwania i po jego
zakonczeniu;

9) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi na zgdanie podmiotéw, o ktérych mowa
w § 1 pkt. 6-12.

§ 8

. Rektor, na wniosek prorektora ds. naukowych, moze powota¢ komisje kontrolng
w celu weryfikacji dokumentacji, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

. Do zadan komisji nalezy:
1) sprawdzenie kompletno$ci i poprawnosci przechowywanej dokumentacii;
2) wypracowanie wnioskow i sporzgdzenie protokotu z kontroli.



3. Skiad komisji tworzg przedstawiciele Dziatu Nauki lub Zespotu Analiz i Ekspertyz
oraz Kwestury.

4. W pracach komisji moze uczestniczyC przedstawiciel wiasciwej podstawowe]
jednostki organizacyjnej WAT, wskazany przez kierownika jednostki.

5. Protokot z kontroli, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, podpisany przez wszystkich
cztonkow komisji, przekazywany jest prorektorowi ds. naukowych.

§9

1. Z dotacji podmiotowej, o ktérej mowa w § 1 pkt. 1, finansowane sg projekty ba-
dawcze statutowe, zwane dalej ,PBS”.

2. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych WAT, w terminie do 20
grudnia roku poprzedzajgcego rok otrzymania dotacji, o ktérej mowa w ust. 1,
zapewniajg przekazanie do Dziatu Nauki kopii decyzji kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej WAT w sprawie planowanego finansowania PBS w ko-
lejnym roku budzetowym, zawierajgcg informacje dotyczgce tematéw projektéw
i ich kierownikéw, okresow realizacji projektow i srodkéw finansowych planowa-
nych na ich realizacje.

3. W kazdym roku budzetowym, do czasu otrzymania decyzji ministra wtasciwego
ds. nauki, o wysokosci przyznanej dotacji podmiotowej na dany rok budzetowy,
miesieczne finansowanie dziatalnosci statutowej podstawowej jednostki organi-
zacyjnej WAT nie moze przekroczy¢ 1/12 kwoty dotacji z roku poprzedniego.

4. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych WAT, w terminie 30 dni od
daty otrzymania informacji ministra o przyznaniu dotacji, o ktérej mowa ust. 1,
zapewniajg przekazanie do Dziatu Nauki, za posrednictwem administracji pod-
stawowych jednostek organizacyjnych WAT, kopie informacji w sprawie finanso-
wania PBS w danym roku budzetowym.

5. Zatwierdzone przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej WAT
wnioski na PBS, sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do ni-
niejszych zasad, sktadane sg przez kierownikéw PBS za posrednictwem admini-
stracji podstawowej jednostki organizacyjnej WAT do Dziatu Nauki, w co naj-
mniej trzech egzemplarzach, w terminie 14 dni od daty decyzji kierownika pod-
stawowej jednostki organizacyjnej WAT, o ktérej mowa w ust. 4.

6. Podstawg realizacji PBS jest:
1) do czasu przydzielenia srodkoéw finansowych — miesiecznie 1/12 kwoty dota-
Cji z roku poprzedniego;
2) po podzieleniu srodkéw finansowych - wniosek zatwierdzony przez kierowni-
ka podstawowej jednostki organizacyjnej WAT, o ktorym mowa w ust. 5.

§ 10
1. Ze srodkéw, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1, finansowane sg projekty stuzgce roz-

wojowi miodych naukowcdw i uczestnikdw studidw doktoranckich, zwane dalej
w skrocie ,RMN”.



Regulamin okreslajgcy zasady podziatu Srodkow finansowych na dziatalnosc
RMN oraz sposob oceny projektow RMN okresli rada podstawowej jednostki or-
ganizacyjnej WAT w drodze uchwaty.

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych WAT, w terminie 30 dni od
daty otrzymania informacji o przyznaniu dotacji, o ktérej mowa w ust. 1, zapew-
niajg przekazanie za posrednictwem administracji podstawowej jednostki organi-
zacyjnej WAT do Dziatu Nauki kopie decyzji kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej WAT w sprawie finansowania RMN w danym roku budzetowym.

Zatwierdzone przez kierownika podstawowe] jednostki organizacyjnej WAT
wnioski na RMN, sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do ni-
niejszych zasad, sktadane sg przez mtodych pracownikow naukowych podsta-
wowych jednostek organizacyjnych WAT oraz uczestnikow studiow dokto-
ranckich za posrednictwem administracji podstawowej jednostki organizacyjnej
WAT i do Dziatu Nauki, w terminie 14 dni od daty decyzji kierownika podstawo-
wej jednostki organizacyjnej WAT, o ktérej mowa w ust. 3.

Podstawa realizacji RMN jest wniosek zatwierdzony przez kierownika podstawo-
wej jednostki organizacyjnej oraz decyzja kierownika podstawowej jednostki or-
ganizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3.

§ 11

Kierownik PBS, RMN sporzgdza raport roczny lub koncowy zgodnie z wzorami
stanowigcymi zatgcznik nr 5i 6 do niniejszych zasad.

Ocena realizacji RMN dokonywana jest w jednostce zgodnie z regulaminem,
o ktérym mowa w § 10 ust. 2.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej WAT lub zespét przez niego
powotany dokonuje oceny realizacji PBS.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej WAT akceptuje raport roczny
i raport koncowy.

Projekty uwaza sie za zrealizowane pod warunkiem podpisania protokotu odbio-
ru projektu lub uznania przez podmioty okreslone w § 1 pkt. 6-12 umowy za wy-
konana.

Kierownik projektu w terminie 30 dni po zatwierdzeniu raportu koncowego, pod-

pisaniu protokotu odbioru projektu lub uznaniu umowy za wykonana:

1) dokonuje rozliczenia materiatowego;

2) przekazuje na stan srodkéw trwatych podstawowej jednostki organizacyjnej
WAT zakupiong aparature naukowo-badawczg i programy komputerowe
zgodnie z ustaleniami zawartymi we wniosku/umowie.

§ 12

Okres realizacji PBS lub RMN nie moze by¢ dtuzszy niz 3 lata.



Zmiana zapiséw zawartych we wniosku o finansowanie PBS lub RMN wymaga
sporzagdzenia pisemnego aneksu.

Sporzadzenie aneksu do wniosku o realizacje PBS lub RMN nie jest wymagane,
jezeli srodki finansowe okreslone w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu ulega-
ja zmianie nie wiecej niz 0 15%, bez zwiekszania ogolnych srodkéw finansowych
przyznanych na realizacje projektu w danym roku budzetowym.

Dziat Nauki nadaje numery wnioskom PBS i RMN. Projektom, o ktérych mowa
w § 4 ust. 6 oraz § 5 ust. 2, numery nadaje Dziat Rachunkowosci. Numery nada-
ne projektom sg jednoczesnie wydzielonymi numerami identyfikujgcymi projekty
w ewidencji ksiegowej i materiatowe] WAT.

Numery projektow PBS, RMN oraz projektéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 oraz
§ 5 ust. 2, nadawane sg na podstawie kompletnej (oryginalnej lub potwierdzonej
za zgodnosc¢) dokumentacji.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki finansowe przeznaczone na
realizacje PBS i RMN przechodzg na rok nastepny, z przeznaczeniem na cel, na
jaki zostaty przyznane a niewykorzystane w roku kalendarzowym nastepujgcym
po roku na ktéry zostaly przyznane podlegajg zwrotowi do ministerstwa wtasci-
wego ds. nauki.

§ 13

1. Projekty przyjete do realizacji przed wejsciem w zycie niniejszych zasad reali-
zowane sg w oparciu o dotychczasowe zasady z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Podpisywanie dokumentacji pokontrolnej z prowadzonych projektéw stuzgcych
nauce odbywa sie w trybie okreslonym § 2 ust. 4.

3. Egzemplarz aktowy dokumentaciji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt. 3 przecho-
wywany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 6.

4. Wskazanie osoby odpowiedzialnej za utrzymanie trwatosci projektu odbywa
sie na zasadach okreslonych w § 6 ust. 4-6.

5. Kierownik projektu zobowigzany jest do uzupetnienia Teczki aktowej zgodnie
z wymaganiami okreslonymiw § 7.



Zatacznik nr 1

do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzacych
potrzebom badan naukowych w WAT”

Skrécona Karta Projektu

Numer konkursu, nazwa pro-
gramu (mechanizmu finanso-
wego)

Podstawowa jednostka organi-
zacyjna

Tytut projektu

Numer ID wniosku (jesli doty-
czy)

Planowany okres realizacji (dd-
mme-rrrr — dd-mm-rrrr)

Sktad konsorcjum

Lider
Cztonkowie 1.
2.
3.
Kierownik projektu w WAT stopieri/tytut, imie, nazwisko, PJO, nr tel.

Skrécony kosztorys projektu

taczna wartos¢ projektu w WAT
Dofinansowanie (NCBR, -
NCN,MNiSW, inne)
Wkiad wtasny -
Warto$¢ projektu -
Koszty posrednie -

Globalna wartos¢ projektu, obejmujgca planowane wydatki wszystkich konsorcjantéw
WYNOSIi ............ PLN/EUR

W przypadku wniesienia wkfadu wlasnego w postaci pienieznej, nalezy podaé zrodto
fINANSOWANIA: ... e

Kierownik projektu Kierownik p.j.o.
podpis, data podpis, data
Uzgodniono:
Kwestor

podpis, data



Zatgcznik nr 2

do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzacych
potrzebom badan naukowych w WAT”

N
Warszawa, .........ccovvviinnnnnnnn.
PELNOMOCNICTWO
Pana/Panig ............ (imie i Nazwisko).................cccceveinenenn.. , nr i seria dowodu
osobistego .................. - kierownika projektu, upowazniam do dokonywania w

imieniu i na rzecz Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dagbrowskiego,

czynnosci prawnych zwigzanych z realizacjg UmowyY Nr..........ccooeviiiiiiiiiieiieannns.

o dofinansowanie projektu pt. ............ (tytut projektu).............ccooeiiiiiiiiiiiiinn.
realizowanego w ramach programu
.................................................. (mechanizm finanso-
WY) ettt organizowanego przez ............... (instytucja finansu-
JGCA PrOJEKL) . ..o

Petnomocnictwo obowigzuje do dnia zakonczenia realizacji projektu o ile nie zo-
stanie wczesniej uchylone.

Petnomocnictwo nie upowaznia do podpisywania okresowej i koncowej doku-
mentacji sprawozdawczej oraz aneksowania umowy o dofinansowanie.

Petnomocnik nie moze ustanawiacC innych petnomocnikéw oraz nie moze dele-
gowac¢ wykonywania powierzonych uprawnien innym osobom.

Po wygasnieciu umocowania petnomocnik obowigzany jest zwroci¢c dokument

petnomocnictwa.



Zatgcznik nr 3

do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzacych
potrzebom badan naukowych w WAT”

DECYZJA

w sprawie wskazania osoby odpowiedzialnej za utrzymanie trwatosci pro-
jektunr............... R

Na podstawie § 6 ust. 4 Zasad prowadzenia projektow badawczych prac rozwo-
Jowych oraz inwestycji stuzgcych potrzebom badan naukowych w WAT, stano-
wigcych zatgcznik do zarzgdzenia Rektora WAT nr .................. z dnia
.................. r. w sprawie ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych prac roz-
wojowych oraz inwestycji stuzgcych potrzebom badan naukowych w WAT” po-
stanawia sig, co nastepuje:

1. Wyznacza sie Panalig........................... do petnienia funkcji osoby odpo-
wiedzialnej za utrzymanie trwatosci projektu numer ............... pt.
........................... zwanego dalej ,Projektem”.

2. Ostatnim dniem okresu trwatosci Projektu jest dzien ...................

3. Data, o ktérej mowa w ust. 2 moze ulec zmianie na wniosek wiasciwej dla Pro-
jektu:

1) Instytucji Wdrazajgcej

2) Instytucji Posredniczgcej

3) Instytucji Zarzgdzajgcej

4) innej niz wymienione w pkt 1-3 instytucji, upowaznionej przez Komisje Eu-
ropejska.

4. W okresie trwatosci Projektu Pan/i ..................... odpowiada za dotrzymanie
warunkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie Projektu, a w szczegdlno-
Sci:

1) podejmuje dziatania uniemozliwiajgce wprowadzenie zasadniczych mody-
fikacji w Projekcie bez pisemnej zgody instytucji wskazanej w ust.3 pkt,

2) sprawuje nadzor nad zapewnieniem sprawnosci infrastruktury oraz wypo-
sazenia wspartego w ramach Projektu,

3) monitoruje stopien osiggniecia i utrzymania zaktadanych w Projekcie
wskaznikéw,

4) udziela na biezgco informacji na temat Projektu upowaznionym organom
kontrolnym.

§ 2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 4

do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzgcych
potrzebom badan naukowych w WAT”

ZATWIERDZAM

data, podpis i piecze¢ kierownika p.j.o.

WNIOSEK Nr ........ /120.....
O FINANSOWANIE PBS/RMN * - niewtasciwe skreslic)
O USSP
I. Dane ogodlne
1. Cel projektu*:
1) utrzymanie potencjatu badawczego;
2) rozwdéj miodych naukowcéw;
3) rozwoj uczestnikow studiéw doktoranckich.
2. Kierownik projektu
3. Nazwa p.}.0. realizujgcej projekt
(WdeIa* | nSth s dra) ...........................................................................................................
4. Planowane nakfady finansowe ............ Zh, (STOWNIE .o zt)
5. Planowany okres realizacji projektu:  data rozpoczecia: ......................
data zakonczenia: ......................
lI.  Gtéwni wykonawcy (max. 3 osoby)
Stopien wojskowy, tytuty i stopnie, imie, | Jednostka organizacyjna zatrudnie- .
Lp. . . Podpis
nazwisko nia
1 2 3 4
Il Opis projektu badawczego i charakterystyka oczekiwanych wynikéw
1. Cel naukowy projektu — uzasadnienie merytoryczne (jaki problem wnioskodawca podejmuje
sie rozwigzac, co jest jego istotg, co uzasadnia podjecie tego problemu, jakie przestanki skfaniajg
wnioskodawce do podjecia proponowanego tematu, obecny stan zaawansowania, stan badan
Swiatowych, itp.).
2. Co bedzie wymiernym, udokumentowanym efektem podjetego problemu - zaktada-
ny sposéb przekazu i upowszechniania wynikéow (publikacje naukowe, referaty na konferencjach
w  kraju izagranicg, monografie naukowe, rozwdj naukowy kadry, systemy
i programy komputerowe patenty, modele, prototypy, stanowiska badawcze, urzgdzenia, nowe
metody i technologie, itp.).
IV. Harmonogram wykonania projektu badawczego



. Termin
Lp. Nazwa zadania badawczego

rozpoczecia | zakonczenia
1 2 3 4

V. Kosztorys projektu badawczego

Planowane koszty realizacji w poszcze-
golnych latach (zf)

Trescé
.................................. Razem

1 2 3 4 5
. Koszty bezposrednie wedtug zrédta finansowania
a) wynagrodzenia osobowe z pochodnymi
b) aparatura naukowo-badawcza oraz pro-
gramy komputerowe

=

c) materialy i przedmioty nietrwate
d) ustugi obce
e) wspotpraca krajowa
f)  wspdlpraca zagraniczna
2. Koszty posrednie
3. Koszty 1+2

1. Plan zakupu aparatury naukowo-badawczej oraz programoéw komputerowych
(wymienic kolejno wg ponizszych punktéw)
1) nazwa zakupu
2) planowany koszt ............. zt
3) planowany zakup w ........ roku
4) merytoryczne uzasadnienie planowanego zakupu:

2. Informacja o przewidywanych ustugach obcych
(podac charakter prac i uzasadnienie ich zlecenia)

3. Planowana wspotpraca krajowa, w tym udziat w konferencjach organizowanych
w kraju

Lp. Nazwa przedsiewziecia Cel przedsiewziecia Liczba uczestnikéw
1 2 3 4




4. Planowana wspoétpraca zagraniczna, w tym udziat w konferencjach organi-

zowanych za granicag

(podpis)

VI.  Opinie przetozonych

Lp. Nazwa przedsiewziecia Cel przedsiewziecia Liczba uczestnikow
1 2 3 4
Kierownik projektu Kwestor

(podpis i pieczec)




1.

Dane ogolne

Zatagcznik nr 5

do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzacych
potrzebom badan naukowych w WAT”

RAPORT ROCZNY
Z REALIZACII ................. Nr

(PBS, RMN)

Tytut pracy

Kierownik pracy

(tytut naukowy lub stopien naukowy, imie i nazwisko,
email, tel.)

Termin rozpoczecia pracy

Termin zakonczenia pracy

2. Wykonane zadania badawcze wedtug harmonogramu

Opis uzyskanych wynikéw w ramach

Lp. | Nazwa zadania badawczego :
P 9 zadania badawczego
1 2 3
3. Woykaz prac opublikowanych
(wedtug schematu: czasopismo (petna nazwa); tytut artykutu; autorzy (pierwsza litera imienia nazwisko); rok wydania,
numer, strony od-do;)
4. Inne formy upowszechniania wynikow
(informacje o upowszechnianiu wynikéw uzyskanych w wyniku realizacji pracy — konferencje, sympozja, wdrozenia, pa-
tenty, publikacje internetowe)
5. Woykaz aparatury naukowo-badawczej oraz programéw komputerowych zaku-
pionych lub wytworzonych w trakcie realizacji pracy
Koszt apa- Sposodb
Rok zakupu lub P P
Lp. , Nazwa aparatury ratury zagospo-
wytworzenia .
[zH darowania
1 2 3 4 5
Aparatura zakupiona
1
2
RAZEM
Aparatura wytworzona
1
2

RAZEM




6. Wspdlpraca krajowa, w tym udziat w konferencjach organizowanych w kraju

Lp. Uczestnicy Nagwa p rz_ed- Cel przedsiewziecia |Koszt [zi]
(imie i nazwisko) Sigwziecia
1 2 3 4 5

Razem:

7. Wspdtpraca zagraniczna, w tym udziat w konferencjach organizowanych za gra-

nica
Lp. Uczestnicy Nazwa przed- | o, przedsiewziecia | Koszt [z1]
(imie i nazwisko) sigwziecla
1 2 3 4 5
Razem:
8. Zestawienie kosztow planowanych i poniesionych
. . ) Rok ......
Lp. Specyfikacja kosztéw __
Planowane Poniesione

1 2 3 4

1 Koszty bezposrednie, w tym:

a) Wynagrodzenia osobowe z pochodnymi

b) Aparatura naukowo-badawcza oraz programy komputerowe

c) Materialy i przedmioty nietrwate

d) Ustugi obce

e) Wspdtpraca krajowa

g) Wspotpraca zagraniczna

2 Koszty posrednie

3 Koszty (1+2)

9. Ocena realizacji pracy
a) czy praca jest realizowana zgodnie z harmonogramem i kosztorysem
TAK / NIE*

(* - niewtasciwe skresli¢)

b) opis i uzasadnienie rozbieznosci
(przy odpowiedzi NIE nalezy przedstawi¢ powstate odstepstwa od umowy nie wymagajace sporzadzenia stosow-
nego aneksu wraz z ich uzasadnieniem)

Dokumentacja pracy dostepna do wglgdu:

(imie, nazwisko, tel. nr budynku)

PODPISY

Kierownik pracy Kwestor Kierownik p.j.0.

(podpis) (podpis i pieczec) (podpis i pieczec)



1.

Zatagcznik nr 6

do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzacych
potrzebom badan naukowych w WAT”

RAPORT KONCOWY
Z REALIZACI woovven NR ..........

(PBS, RMN)

Dane ogolne

Tytut projektu

Nazwa p.j.0. realizujgcej projekt

Kierownik projektu
(tytut naukowy lub stopief naukowy, imie i nazwisko,
email,

tel.)

Termin rozpoczecia projektu

Termin zakonczenia projektu

Stowa kluczowe max5)

2. Syntetyczny opis uzyskanych wynikéw (wartos¢ naukowa lub utylitarna)
(max. 1 arkusz A4, tres$¢ i forma do ewentualnego wykorzystania w ramach promoc;ji osiggnig¢ naukowych WAT).

3. Sprawozdanie merytoryczne — odrebny zatgcznik do raportu sporzgdzony wg
wzoru zamieszczonego na stronie DNA (forma zwarta — max. 120 stron).
(przygotowuje sie w przypadku kiedy wynikiem realizacji projektu nie jest monografia, rozprawa habilitacyjna, doktorska
lub inne zwarte wydawnictwa posiadajgce nr ISSN)

4. Wykaz prac opublikowanych

(wedtug schematu: czasopismo (petna nazwa); tytut artykutu; autorzy (pierwsza litera imienia nazwisko); rok wydania,
numer, strony od-do;)

5. Inne formy upowszechniania wynikow
(informacje o upowszechnianiu wynikéw uzyskanych w wyniku realizacji projektu — konferencje, sympozja, wdrozenia, pa-
tenty, publikacje internetowe)

6. Wykaz aparatury naukowo-badawczej oraz programéw komputerowych zaku-
pionych lub wytworzonych w trakcie realizacji projektu

Sposoéb
Rok zakupu lub Koszt apara- P
Lp. . Nazwa aparatury Zagospo-
wytworzenia tury [zt] .
darowania
1 2 3 4 5
Aparatura zakupiona
1
2
RAZEM
Aparatura wytworzona
1
2

RAZEM




7. Wspdtpraca krajowa, w tym udziat w konferencjach krajowych

Lp. . pc;estnlgy Na;wa prz_ed- Cel przeQS|ew2|e- Koszt [z1]
(imie i nazwisko) siewziecia cia
1 2 3 4 5
Razem:

8. Wspdtpraca zagraniczna i udziat w konferencjach miedzynarodowych

Lp. . l}c;estmc;y Na;wa _prz_ed- Cel przedsunge- Koszt [21]
(imie i nazwisko) siewziecia cia
1 2 3 4 5
Razem:
9. Zestawienie kosztow planowanych i poniesionych
Rok ...... Rok ...... Rok ...... Razem

Lp-| Specyfikacja kosztow

Plano- Ponie- Plano- Ponie- Plano- Ponie- L
. . . Planowane Poniesione
wane sione wane sione wane sione
2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Koszty bezposrednie, w

tym:

a) Wynagrodzenia osobowe z

pochodnymi

b) Aparatura naukowo-badaw-
cza oraz programy kompute-
rowe

c) Materiaty i przedmioty nie-
trwate

d) Ustugi obce

e) Wspoétpraca krajowa, w tym
konferencje krajowe

g) Wspétpraca zagraniczna, w
tym konferencje miedzynaro-
dowe

2 | Koszty posrednie

3 [ Koszty (1+2)

10. Ocena realizacji projektu:
a) czy projekt zostat wykonany zgodnie z harmonogramem i kosztorysem
TAK / NIE*

(* - niewtasciwe skresli¢)
b) opis i uzasadnienie rozbieznosci

(przy odpowiedzi NIE nalezy przedstawi¢ powstate odstepstwa od umowy nie wymagajace sporzadzenia sto-
sownego aneksu wraz z ich uzasadnieniem)

Petna dokumentacja projektu dostepna do wgladu:

(imie, nazwisko, tel. nr budynku)

PODPISY

Kierownik projektu Kwestor Kierownik p.j.0.

(podpis) (podpis i pieczec) (podpis i pieczet)



