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Wojskowa
Akademia
Techniczna

Zarzadzenie
------------------------- Rektora Wojskowej Akademii Technicznej
Wplyneto . 2019-10-25 . im. Jarostawa Dabrowskiego

Zal. ... Ark. /Str. ...

nr. 77 JRKRI2019 z dnia........ 25.PAZ.200.......... r.

w sprawie ,,Zasad prowadzenia projektow badawczych, prac rozwojowych oraz
inwestycji zwigzanych z dziatalnosciag naukowa w WAT”

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2018, poz. 1668 z pézn. zm.),
w celu uregulowania sposobu postepowania w procesie pozyskiwania oraz realiza-
cji projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji stuzgcych potrzebom
badan naukowych w WAT, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Zasady prowadzenia projektéw badawczych, prac rozwojowych
oraz inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig naukowa w WAT”, stanowigce zatgcznik
do Zarzadzenia.

§2

Traca moc Zarzadzenie nr 18/RKR/2017 Rektora Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dabrowskiego z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie zasad prowadzenia
projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji stuzgcych potrzebom ba-
dan naukowych w WAT oraz Zarzadzenie nr 44/RKR/2017 z dnia 27 grudnia 2017
zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji stuzacych potrzebom badar naukowych w WAT.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

—

___ —_~
- — Vos

gen. bryg. dr hab. inz. Tadeusz Szczurek




., Zatgcznik
do zarzadzenia nr 7.”../RKR/2019
zdnia <7.7./......2019r.

ZASADY PROWADZENIA PROJEKTOW BADAWCZYCH,

PRAC ROZWOJOWYCH ORAZ INWESTYCJI ZWIAZANYCH Z DZIALALNOSCIA

NAUKOWA W WAT

§ 1

Zasady prowadzenia projektow badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji zwig-
zanych z dziatalnoscig naukowg w WAT, zwanych dalej ,projektami”, stosuje sie do
przedsiewziec finansowanych:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

z subwencji na nauke w ramach utrzymania i rozwoju potencjatu badawczego
okreSlonego w art. 365 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, z pdézn. zm.);

w ramach inwestycji zwiazanych z dziatalnoscig naukowa okreslonych w art.
365 pkt. 4 lit. b ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, z p6zn. zm.)

w ramach programow i przedsiewzie¢ ustanawianych przez ministra wtasci-
wego ds. nauki;

przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, w zakresie okreslonym w art. 27-
30 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
(Dz. U. 2010 Nr 96 poz. 616, z pézn. zm.);

przez Narodowe Centrum Nauki, w zakresie okreslonym w art. 20 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki (Dz. U. 2019 poz. 1770,
z pézn. zm.);

przez Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej, w zakresie okreslonym w art.
2 ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
(tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz. 1582, z p6zn. zm.);

przez inne panstwowe osoby prawne powotane do realizacji zadan
z zakresu polityki naukowej i innowacyjnej panstwa;

w ramach programéw Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodar-
czego oraz Szwajcarii, przeznaczonych na wspieranie dziatalno$ci badawczej,
rozwoju zasobdéw ludzkich, przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, okreslone
przepisami ministra wiasciwego do spraw wdrazania funduszy Unii Europej-
skiej, Komisji Europejskiej oraz innych panstwowych i zagranicznych osoéb
prawnych;

na podstawie uméw lub zlecen z krajowymi podmiotami gospodarczymi, jed-
nostkami naukowymi, organami administracji rzadowej i samorzadowej, stowa-
rzyszeniami, fundacjami, itp.;

10) w ramach programéw Paktu Potnocnoatlantyckiego, Europejskiej Agenciji

Obrony oraz innych zagranicznych agencji wspierajacych realizacje badan na-
ukowych w zakresie technologii obronnych oraz w obszarze bezpieczenstwa
narodowego;

11) na podstawie umoéw lub zlecen z zagranicznymi podmiotami gospodarczymi,

jednostkami naukowymi, stowarzyszeniami, fundacjami, itp.




§2

Prawidtowg realizacje projektow w WAT koordynuje i nadzoruje prorektor ds. na-
ukowych.

W ramach jednostek organizacyjnych prawidtowg realizacje projektéw nadzoruje
dziekan wydziatu oraz dyrektor instytutu ogélnouczelnianego lub osoby przez nich
upowaznione.

Prorektor ds. naukowych reprezentuje WAT w kontaktach z ministerstwem witasci-
wym ds. nauki oraz innymi krajowymi i zagranicznymi instytucjami, powotanymi do
realizacji przedsiewzie¢, o ktérych mowa w § 1, w szczegoélnosci poprzez podpi-
sywanie:

1) wnioskow i ofert o finansowanie lub dofinansowanie projektéw;
2) umow o finansowanie lub dofinansowanie opinii projektéw;

3) dokumentacji sprawozdawczej z prowadzonych projektow;

4) dokumentacji pokontrolnej z prowadzonych projektow.

Kierownicy jednostek organizacyjnych WAT zachowujg prawo do reprezentowa-
nia WAT zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach.

§3

. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 kierowana jest do prorektora ds. nau-
kowych za posrednictwem Dziatu Nauki w wymaganej liczbie egzemplarzy, uzu-
petnionej egzemplarzem aktowym, sktadanym réwniez w przypadku ztozenia wy-
tacznie wersji elektroniczne.

. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1), podpisany
przez kierownika projektu i opatrzony pisemng akceptacjg osoby wskazanejw § 2
ust. 2, przekazywany jest do Dziatu Nauki.

. W przypadku gdy dokumentacja, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1), sporzadzana
jest w formie:

1) elektronicznej, bez mozliwosci utworzenia tozsamej wersji papierowej,

2) papierowej, niewymagajacej podpisu 0sob reprezentujacych WAT,

kierownik projektu wypetnia i przekazuje do Dziatu Nauki Skrocong Karte Projektu,
ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

. Dziat Nauki zapewnia obstuge administracyjng ztozenia dokumentacji, o ktorej
mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP lub przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

. Dziat Nauki po zweryfikowaniu pod wzgledem formalnym dokumentaciji, o ktorej
mowa w § 2 ust. 3 pkt 1), przekazuje jg do pisemnej akceptacji kwestora, a na-
stepnie do prorektora ds. naukowych.

. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), podlega pi-
semnemu zaopiniowaniu zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepi-
sach dotyczacych zawierania umoéw cywilnoprawnych w WAT.

. Podpisany przez wszystkie strony egzemplarz dokumentacji, o ktérej mowa w § 2
ust. 3 pkt 2) pozostaje w Dziale Rachunkowosci, a kopia przekazywana jest do
Dziatu Nauki.




8. Egzemplarz aktowy dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 3), opatrzony
pisemna akceptacja osoby wskazanej w § 2 ust. 2 i kwestora, pozostaje w Dziale
Rachunkowosci - kopie dokumentoéw sprawozdawczych przekazywane sg do
Dziatu Nauki.

9. Egzemplarz aktowy dokumentaciji, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 4), opatrzony
pisemna akceptacjg osoby wskazanej w § 2 ust. 2 i kwestora, pozostaje w Teczce
aktowej, o ktérej mowaw § 7.

10.Dokumentacje, o ktorej mowa w § 2 ust. 3, nalezy przekaza¢ do Dziatu Nauki
w terminie umozliwiajacym jej weryfikacje pod wzgledem formalnym i ztozenie we
wiasciwym terminie.

§4

1. Dokumenty wptywajace na zmiang warunkow realizacji projektow przekazywane
s niezwtocznie do Dziatu Rachunkowosci.

2. Zadania badawcze, bedace przedmiotem jednego projektu nie moga by¢ realizo-
wane w innych projektach w WAT.

3. Za prawidiowg organizacje i przebieg kontroli lub audytu zewnetrznego przedsig-
wzieé, o ktérych mowa w § 1, odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej WAT,
kierownik projektu oraz kwestor.

4. Zakupiona lub wytworzona aparatura naukowo-badawcza, po zakonczeniu pro-
jektu, powinna by¢ przyjeta na stan srodkow trwatych wiasciwej jednostki organi-
zacyjnej WAT. Jezeli w umowie nie ustalono sposobu zagospodarowania zaku-
pionej lub wytworzonej aparatury, nalezy sporzadzié porozumienie, podpisane
przez strony umowy, W sprawie jej przekazania na stan okreslonej jednostki orga-
nizacyjnej.

5. Projekty realizowane na podstawie umow cywilnoprawnych realizowane s3g
w oparciu o zapisy zawarte w tych umowach.

6. Catkowite rozliczenie projektu nastepuje po spetnieniu nastepujgcych warunkow:
a. zatwierdzeniu raportu koricowego, protokotu odbioru projektu lub innych doku-
mentéw okreslonych w dokumencie, o ktorym mowa w ust. 5.
b. rozliczeniu materiatowym i zamknieciu konta ksiggowego projektu.

§5

1. Szczegotowe zasady prowadzenia i rozliczania w WAT projektow:

1) z subwencji na nauke w ramach utrzymania i rozwoju potencjatu badawczego
okreslonego w art. 365 pkt 2 lit a) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, z pézn. zm.);

2) w ramach programu Ministra Obrony Narodowej pn. Grant Badawczy MON;

3) niejawnych;

4) niskonaktadowych

okresélajg odrebne przepisy.




1.

. Aktualne wersje elektroniczne dokumentéw, ktére regulujg przepisy, o ktorych
mowa w ust. 1, sg zamieszczane na stronie internetowej Dziatu Nauki
(www.dna.wat.edu.pl).

§6
. Rektor, na wniosek osoby wskazanej w § 2 ust. 2, moze wyznaczy¢ kierownika
projektu w drodze petnomocnictwa szczegdlnego.
. Zasady wydawania petnomocnictw szczegoélnych okreslaja odrebne przepisy.

. Petnomocnictwo udzielone kierownikowi projektu nie upowaznia do podpisywania
dokumentacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 3.

. Po zakonczeniu realizacji projektu, o ktérym mowa w § 1 pkt 8), kierownik jednostki

organizacyjnej WAT wskazuje w drodze decyzji osobe odpowiedzialng za utrzy-
manie trwatosci projektu. W przypadku realizacji projektu miedzywydziatowego lub
projektu, w ktérym wskazanie wiodacej jednostki organizacyjnej WAT jest niemoz-
liwe, decyzje o wyznaczeniu osoby odpowiedzialnej za utrzymanie trwatosci pro-
jektowej podejmuje Rektor.

Wzér decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, okresla zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

. Kopie decyzji, o ktérej mowa w ust 4, przekazuje niezwtocznie do Dziatu Nauki

wiasciwy kierownik administracyjny jednostki organizacyjnej lub kierownik Biura
Rektora.

§7

Kierownik projektu zaktada Teczke aktowa, w ktérej gromadzi dokumentacje pro-
jektu, obejmujaca w szczegolnosci:

1) kopie zatwierdzonego wniosku o finansowanie projektu wraz z aneksami;

2) petnomocnictwo, o ktbrym mowa w § 6;

3) kopie umow o dofinansowanie projektu wraz z kopiami aneksow;

4) kopie dokumentacji sprawozdawczej, obejmujacej raporty roczne, etapowe,
koncowe, wnioski o ptatnos¢ oraz inne wynikajace z warunkéw umowy;

5) kopie umow cywilnoprawnych, zawartych z osobami fizycznymi wraz z ra-
chunkami;

6) dokumentacje pokontrolng;

7) dokumentacje dotyczaca zakupionej aparatury, w tym obowigzujgce w dniu
zakupu procedury okreslajace zasady i tryb postepowania w sprawach
o0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

8) protokoty odbioru etapowych i koricowych wynikéw projektu;

9) korespondencje zwigzana z realizacjg projektu;

10) raporty wytworczosci (stanowiska badawczego, modelu, zestawu, itp.);

11) protokoty  przekazania zakupionej aparatury naukowo-badawczej
| programdw komputerowych na stan srodkéw trwatych;

12) inne dokumenty, ktérych konieczno$¢ przechowywania wynika z tresci podpi-
sanej umowy o dofinansowanie projektu.

Kierownik projektu przechowuje Teczke aktowg we wiasciwej przedmiotowo jed-
nostce organizacyjnej WAT.




3. Po zakonczeniu realizacji projektu i uptynieciu okresu trwatosci projektowej, Kie-
rownik projektu lub osoba wyznaczona do zachowania trwato$ci projektu archiwi-
zuje Teczke aktowg zgodnie z zasadami postepowania z materiatami archiwal-
nymi okreslonymi w odrebnych przepisach.

4. Aktualna wersja elektroniczna dokumentu, ktoéry reguluje przepisy, o ktorych
mowa w ust. 3, jest zamieszczana na stronie internetowej Dziatu Nauki
(www.dna.wat.edu.pl).

5. Kierownik projektu ma prawo do:

1) dysponowania srodkami finansowymi, zgodnie z posiadanym petnomocnic-
twem;

2) zlecania na zewnatrz WAT wykonania elementéw projektu, w formie ustugi
obcej, w ramach przyznanych $rodkéw finansowych na jej realizacje, zgodnie
z obowigzujgcymi w WAT przepisami, z zastrzezeniem, ze zakres ustugi zle-
conej na zewnatrz WAT powinien by¢ poprzedzony analizg aktualnej oferty
technologicznej pozostatych jednostek organizacyjnych WAT,;

3) wystepowania do kierownika jednostki organizacyjnej WAT o obnizenie czton-
kom zespotu badawczego pensum dydaktycznego.

6. Kierownik projektu odpowiada za:

1) sprawna realizacje i zapewnienie trwatosci projektu oraz osiagniecie wskaz-
nikéw zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem lub podpisang umowa;

2) wykorzystanie otrzymanych srodkéw zgodne z przeznaczeniem i obowigzuja-
cymi przepisami oraz zapisami wniosku/umowy;

3) przestrzeganie przepiséw obowiazujacych w WAT, regulujacych zasady go-
spodarki finansowej i materiatowej;

4) prawidtowe i terminowe realizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego;

5) prowadzenie na biezgco Teczki aktowej projektu;

6) terminowe przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej, w tym raportow
rocznych, etapowych i koncowych;

| 7) rozliczenie projektu pod kgtem materiatowym i finansowym;

8) udzielanie wyjasnien | odpowiedzi na zadanie upowaznionych podmiotow,
a takze umozliwienie przeprowadzenia kontroli przez te podmioty, zaréwno
w trakcie i po zakonczeniu projektu, z zastrzezeniem § 6 ust. 4;

9) wprowadzenie do Bazy Wiedzy WAT informacji zwigzanych z upowszechnie-
niem publikacji i danych badawczych w otwartym dostepie, jezeli obowigzek
ten wynika z przepiséw zewnetrznych, w szczegolnosci z dokumentacji kon-
kursowej ogtoszonej przez instytucje finansujgcg projekt

§8
1. Rektor, na wniosek prorektora ds. naukowych, moze powota¢ komisje kontrolng
w celu weryfikacji dokumentacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 1.
2. Do zadan komisji nalezy:

1) sprawdzenie kompletnosci i poprawnos$ci przechowywanej dokumentacji;
2) wypracowanie wnioskéw i sporzgdzenie protokotu z kontroli.

3. Skfad komisji tworzg przedstawiciele Dziatu Nauki oraz Kwestury.




4. W pracach komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel wtasciwej jednostki organi-
zacyjne) WAT, wskazany przez kierownika tej jednostki.

5. Protokét z kontroli, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, podpisany przez wszystkich
cztonkow komisji, przekazywany jest prorektorowi ds. naukowych.




Zatacznik nr 1
do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji zwiazanych z dziatalnoscig naukowa w WAT

SKROCONA KARTA PROJEKTU

Nazwa i numer konkursu

Instytucja Organizujgca Konkurs

Jednostka organizacyjna WAT

Dyscyplina

Tytut projektu

Nr ID wniosku (jesli dotyczy)

Planowany okres realizacji (dd-mme-rrrr — dd-mm-rrrr)

Podmioty realizujace projekt
(np. w ramach konsorcjum, podwykonawstwa itp.)

| Lider

Czlonkowie 1.

2.
Kierownik projektu w WAT stopien/tytut, imie, nazwisko, J.O., nr tel.
Kalkulacja kosztow WAT

’T‘(oszty kwalifikowalne w projekcie - PLN/EUR
Whnioskowane dofinansowanie - PLN/EUR
w tym:

koszty bezposrednie - PLN/EUR
koszty posrednie - PLN/EUR
wktad wiasny - PLN/EUR
Globalna wartosé¢ projektu, obejmujaca planowane wydatki wszystkich konsorcjan-
tow/partnerdw wynosi .................. PLN/EUR

Wktad wtasny WAT zostanie wniesiony W postaci:............ocoo i
W przypadku wniesienia wktadu wiasnego w postaci pienieznej, nalezy poda¢ zrédto fi-
FIARIBOWRITHEL .. oo somemnn o om0 S AT S A S E K s 518 S48 A o im0 WS R

KIEROWNIK PROJEKTU KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACY JNEJ

KWESTOR PROREKTOR ds. NAUKOWYCH




Zatacznik nr 2
do ,Zasad prowadzenia projektéw badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig naukowg w WAT"

Wojskowa
Akademia
Techniczna
DECYZJA
e s

w sprawie wskazania osoby odpowiedzialnej za utrzymanie trwatosci projektu nr
............... PL civiiminsirsinmsisianiosissanss isiis sra s ainass sus i

Na podstawie § 6 ust. 4 Zasad prowadzenia projektow badawczych, prac rozwojowych
oraz inwestycji zwigzanych z dziatalno$cig naukowg w WAT, stanowiacych zatgcznik do
zarzadzenia Rektora WAT nr z dnia
.................. r. w sprawie ,Zasad prowadzenia projektéow badawczych prac rozwojowych
oraz inwestycji stuzacych potrzebom badan naukowych w WAT” postanawia sig, co na-

stepuje:
§1

1. WyZnacza sie Panalig... ..o s do petnienia funkcji osoby odpowiedzialnej
za utrzymanie trwatosci projektu numer ............... [ ———— zZwanego
dalej ,Projektem”.
Ostatnim dniem okresu trwato$ci Projektu jest dzien ...................
3. Data, o ktérej mowa w ust. 2 moze ulec zmianie na wniosek wtasciwej dla Projektu:
1) Instytucji Wdrazajace;j,
2) Instytucji Posredniczacej,
3) Instytucji Zarzgdzajacej,
4) innej niz wymienione w pkt 1-3 instytucji, upowaznionej przez Komisje Europejska.
4. W okresie trwatosci Projektu Pan/i ..................... odpowiada za dotrzymanie warun-
kow okreslonych w umowie o dofinansowanie Projektu, a w szczegdinosci:
1) podejmuje dziatania uniemozliwiajace wprowadzenie zasadniczych modyfikacji w
Projekcie bez pisemnej zgody instytucji wskazanej w ust.3 pkt,
2) sprawuje nadzor nad zapewnieniem sprawnosci infrastruktury oraz wyposazenia
wspartego w ramach Projektu,
3) monitoruje stopien osiggniecia i utrzymania zaktadanych w Projekcie wskaznikow,
4) udziela na biezaco informacji na temat Projektu upowaznionym organom kontrol-
nym.

N

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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