Zargjestrowano 2017-12-20 14:14:00 przez Baranowski Waldemar wat\baranowswald |||||I|||||”| |||‘ HIHIl |||
800000072280

Wojskowa

Akademia

Techniczna

ZARZADZENIE NR ..LI.Z/..IRKRI2017
------------------------- TORA WOJSKOWEJ AKADEMII TECHNICZNEJ
Wptyneto 2017'12'20 ..................... |m JAROSLAWA DABROWSK'EGO

Zal. ... Ark. /Str. ...

z dnia 110 grudnia 2017

w sprawie zasad zawierania umow o dzieto i uméw zlecenia
z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej
w Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego

Na podstawie § 23 ust. 1 Statutu Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa
Dabrowskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 215/111/2012 Senatu WAT z dnia 29
marca 2012 r. w sprawie uchwalenia Statutu WAT (t.j. obwieszczenie Rektora WAT nr
1/WAT/2017 z dnia 6 lipca 2017 r.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. Zarzadzenie okre$la zasady i sposoéb postepowania przy zawieraniu umow o dzieto
lub zlecenia w Wojskowej Akademii Technicznej z osobami fizycznymi nie prowadza-
cymi dziatalnosci gospodarczej niebedacymi pracownikami Akademii, pracownikami,
zotnierzami zawodowymi, studentami, doktorantami na wykonanie prac zwigzanych z
realizacjg podstawowych zadan Akademii okreslonych w § 5 ust. 2 i 3 Statutu WAT.

2. Celem wprowadzenia niniejszych zasad i procedur postepowania jest zapewnienie:

1) przygotowywania uméw cywilnoprawnych w sposéb oparty na zasadach legalnosci,
celowosci, gospodarnosci oraz rzetelnosci i efektywnosci gospodarowania $srodkami
publicznymi a takze zabezpieczenia interesow Akademii,

2) zgodnego z obowigzujgcymi przepisami zakwalifikowania umowy cywilnoprawne;j i
jej prawidtowego sporzadzenia,

3) wiasciwego nadzoru nad wydatkowaniem i rozliczaniem $rodkéw w zakresie umow
cywilnoprawnych, w tym na zasadach wynikajacych z zawartych umow gtownych, w
szczegolnosci finansowanych z krajowych $rodkéw na nauke a takze funduszy eu-
ropejskich,

4) przestrzegania ,Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami” stanowigcych
zatgcznik do Decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca 2017
r. w sprawie zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami (Dz. Urz. Min. Obr.
Nar. poz. 157),

5) stosowania stawki za godzine wykonywania umowy zlecenia nie nizszej niz wyso-
kos¢ minimalnej stawki godzinowej na dany rok ustalanej zgodnie z art. 2 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U z 2017 r.
poz. 847),

6) przestrzegania przepiséw ustaw: z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien pu-
blicznych, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy, ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ,Regulaminu zarzadzania



prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasno$ci przemystowej oraz
zasad komercjalizacji” wprowadzonych Uchwatg Senatu WAT nr 39/WAT/2015 z
dnia 30 kwietnia 2015 .,

7) wtasciwego zastosowania od 2018 r. 50% kosztéw uzyskania przychoddéw zgodnie
art. 22 ust. 9 pkt. 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (t.j Dz. U. z 2016 roku, poz. 2032 z pézn. zm.).

Przedmiotem umowy cywilnoprawnej nie moze by¢é wykonywanie czynnosci zwigza-

nych z zakresem obowigzkdéw stuzbowych pracownika lub zotnierza zawodowego wy-

nikajgcych z charakteru zatrudnienia lub stuzby wojskowej w Akademii w obowigzuja-
cym czasie pracy a dla umoéw zawieranych z pracownikami bedacymi nauczycielami

akademickimi rowniez wykonywanie zaje¢ dydaktycznych podlegajgcych rozliczeniu w

ramach pensum dydaktycznego lub w zakresie przekraczajgcym pensum.

Umowy nie mogg by¢ zawierane z zotnierzami zawodowymi i pracownikami Akademii

przebywajacymi na zwolnieniach lekarskich lub urlopach dla poratowania zdrowia a

takze w przypadku nie wywigzywania sie z obowigzkow stuzbowych wynikajacych z

zakresu obowigzkow i Regulaminu Pracy WAT stwierdzonych przez bezpos$rednich

przetozonych bedgcych osobami funkcyjnymi.

Zgodnie z art. 22 § 1?2 Kodeksu pracy nie jest dopuszczalne zastepowanie umowy o

prace umowg cywilnoprawng w przypadkach, kiedy postanowienia takiej umowy wy-

czerpujg znamiona umowy o prace.

Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) umowa zlecenia — umowa starannego dziatania, w ktérej Zleceniobiorca zobowigzu-
je sie do wykonania osobiscie okreslonej czynnosci dla Zleceniodawcy. Zlecenio-
biorca powinien dotozy¢ nalezytej starannosci przy wykonywaniu zlecenia. Od
umowy o prace rozni jg to, ze Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy $cisle okre-
$lone czynnos$ci do wykonania w dowolnym czasie | miejscu za ktére otrzymuje wy-
nagrodzenie uzaleznione od zakresu zrealizowanych zadan a takze Zleceniobiorca
nie pozostaje w stosunku zaleznosci i podporzadkowania w stosunku do Zlecenio-
dawcy. Za wykonanie zlecenia nalezy sie wynagrodzenie ptatne co najmniej raz w
miesigcu, wynikajgce z iloczynu stawki wynagrodzenia za godzine oraz ilosci godzin
wykonywanych w ramach umowy, przy czym stawka za godzine musi spetnia¢ wy-
mogi okreslone w § 1 ust. 2 pkt. 5,

2) umowa o dzieto — umowa rezultatu, w ktorej przyjmujacy zamoéwienie Wykonawca
zobowigzuje sie do wykonania osobiscie oznaczonego dzieta, a Zamawiajgcy zo-
bowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia. Wykonanie dzieta moze polega¢ na jego
stworzeniu lub przetworzeniu do innej postaci. Dzieto moze mie¢ posta¢ materialng
i niematerialng. Niematerialna postac¢ dzieta powinna by¢ utrwalona w rzeczy (na-
grana, sfilmowana, zapisana itp.). Zamawiajgcy jest obowigzany odebrac¢ dzieto,

3) umowa o dzieto z przeniesieniem autorskich praw majatkowych to umowa rezultatu,
w ktorej] Wykonawca jest jednoczesnie autorem i zobowigzuje sie do wykonania
utworu stanowigcego przejaw dziatalnosci o indywidualnym charakterze. Przeja-
wem dziatalnosci twérczej jest bedacy wynikiem samodzielnego wysitku autora re-
zultat, roznigcy sie od innych rezultatéw analogicznego dziatania, $wiadczacy o je-
go oryginalnosci i niepowtarzalnosci. Utworami nie sg dzieta wykonywane powta-
rzalnie,

4) zajecia dydaktyczne — wyktady, ¢wiczenia , seminaria, laboratoria komputerowe, la-
boratoria, projekty, lektoraty, zajecia z wychowania fizycznego oraz promotorstwo
prac dyplomowych,

5) dziatalnos¢ dydaktyczna:

1) ksztatcenie na studiach wyzszych, studiach doktoranckich, studiach podyplomo-
wych oraz kursach i szkoleniach doksztatcajacych,

2) ksztatcenie i rehabilitacja lecznicza studentéw niepetnosprawnych,

3) ksztatcenie kadr naukowych,




4) utrzymanie uczelni (w tym remonty), z wyjatkiem utrzymania doméw studenckich

| stotdbwek studenckich,

5) pozostata dziatalno$¢ dydaktyczna (wydawnicza, poligraficzna, biblioteczna itp.),

6) badania naukowe:

1) badania podstawowe — prace eksperymentalne lub teoretyczne, podejmowane
przede wszystkim w celu zdobywania nowej wiedzy o podstawach zjawisk i ob-
serwowalnych faktéw, bez nastawienia na bezposrednie praktyczne zastoso-
wanie lub uzytkowanie,

2) badania przemystowe — badania majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz
umiejetnosci celem opracowywania nowych produktéw, proceséw i ustug lub
wprowadzania znaczacych ulepszen do istniejgcych produktéow, procesow i
ustug; badania te obejmujg tworzenie elementow sktadowych systeméw ztozo-
nych, szczegolnie do oceny przydatnosci technologii rodzajowych, z wyjatkiem
prototypdw objetych zakresem prac rozwojowych,

7) prace rozwojowe — nabywanie, tgczenie, ksztattowanie i wykorzystywanie dostepne;j
aktualnie wiedzy i umiejetnosci z dziedziny nauki, technologii i dziatalnosci gospo-
darczej oraz innej wiedzy i umiejetnosci do planowania produkcji oraz tworzenia i
projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych produktéw, proceséw i ustug,
w szczegolnosci:

1) tworzenie projektow, rysunkow, plandéw oraz innej dokumentacji do tworzenia
nowych produktéw, proceséw i ustug, pod warunkiem, ze nie sg one przezna-
czone do celéw komercyjnych,

2) opracowywanie prototypéw o potencjalnym wykorzystaniu komercyjnym oraz
projektow pilotazowych w przypadkach, gdy prototyp stanowi korncowy produkt
komercyjny, a jego produkcja wytacznie do celéw demonstracyjnych i walida-
cyjnych jest.zbyt kosztowna; w przypadku, gdy projekty pilotazowe lub demon-
stracyjne majg by¢ nastepnie wykorzystywane do celow komercyjnych, wszelkie
przychody uzyskane z tego tytutu nalezy odjg¢ od kwoty kosztéw kwalifikowa-
nych pomocy publicznej,

3) dziatalno$¢ zwigzana z produkcjg eksperymentalng oraz testowaniem produk-
tow, procesdw i ustug, pod warunkiem, ze nie sg one nastepnie wykorzystywa-
ne komercyjnie; prace rozwojowe nie obejmujg rutynowych i okresowych zmian
wprowadzanych do produktéw, linii produkcyjnych, proceséw wytwérczych, ist-
niejacych ustug oraz innych operacji w toku, nawet jezeli takie zmiany majag
charakter ulepszen,

8) subkonto kosztowe — analityczne konto kosztowe na ktérym ewidencjonowane sg
koszty zwigzane z danym przedsiewzieciem, posiadajgce numer pozwalajgcy na
identyfikacje rodzaju dziatalnosci jednostki organizacyjnej, do ktorej odnoszag sie
koszty oraz rodzaj umowy, projektu lub przedsiewziecia,

9) Zleceniodawca/Zamawiajgcy — Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Da-
browskiego reprezentowana przez osobe, ktéra w jej imieniu zawiera umowe cywil-
noprawng, okreslona w § 2 ust.1.

10) Zleceniobiorca/lWykonawca — osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospo-
darczej z ktérg zawarto odpowiednio umowe zlecenia lub umowe o dzieto.

11) Koszty uzyskania przychodéw w wysokosci 50% uzyskanego przychodu poczawszy
od 2018 r. dotyczg korzystania przez tworcow z praw autorskich i artystow wyko-
nawcow z praw pokrewnych, w rozumieniu odrebnych przepiséw, lub rozporzadza-
nia przez nich tymi prawami pod warunkiem uzyskiwania przychodéw z umoéw cy-
wilnoprawnych z zawartych i finansowanych w ramach dziatalnosci :

1) twérczej w zakresie architektury, architektury wnetrz, architektury krajobrazu,
urbanistyki, literatury pieknej, sztuk plastycznych, muzyki, fotografiki, tworczosci
audiowizualnej, programow komputerowych, choreografii, lutnictwa artystycz-
nego, sztuki ludowej oraz dziennikarstwa;




2) badawczo-rozwojowej oraz naukowo-dydaktycznej;

3) artystycznej w dziedzinie sztuki aktorskiej i estradowej, rezyserii teatralnej i es-
tradowej, sztuki tanecznej i cyrkowej oraz w dziedzinie dyrygentury, wokalistyki,
instrumentalistyki, kostiumografii, scenografii;

4) w dziedzinie produkcji audiowizualnej rezyseréw, scenarzystéw, operatoréw ob-
razu i dzwieku, montazystéw, kaskaderow;

5) publicystycznej.

§2

1. Wojskowg Akademie Techniczng jako strone umoéw cywilnoprawnych zawieranych z
osobami fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej oprécz Rektora, w
zakresie posiadanych srodkéw na zadania realizowane przez podlegte jednostki orga-
nizacyjne reprezentowa¢ moga:

1) Prorektor ds. Wojskowych,

Prorektor ds. Ksztatcenia,

Prorektor ds. Naukowych,

Prorektor ds. Rozwoju,

Prorektor ds. Studentoéw,

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych,

Kanclerz,

Zastepca Kanclerza — Szef Logistyki,

kierownicy prac naukowo-badawczych lub inne osoby posiadajace petnomocnic-
two szczegblne do zawierania umoéw cywilnoprawnych wydane przez Rektora,
zgodnie z wewnetrznymi przepisami.

2. Osoby okreslone w ust. 1 pkt. 1-8 otrzymujg petnomocnictwo w formie pisemnej na
czas petnienia funkcji lub obowigzkéw na danym stanowisku.

3. Osoby okreslone w ust. 1 pkt. 9 otrzymuja petnomocnictwo szczegblne na czas i w za-
kresie okreslonym przez osoby wskazane w ust. 1 pkt. 1-7 we wniosku kierowanym do
Rektora.

4. Umowy cywilnoprawne moga by¢ zawierane na  wykonanie zadan
I czynnosci dotyczacych podstawowych zadan Akademii okreslonych w § 5 ust. 211 3 jgj
Statutu realizowanych przez jednostki organizacyjne Akademii w ramach harmono-
gramow rzeczowo-finansowych projektéw lub w ramach zatwierdzonych planéw rze-
czowo-finansowych jednostek organizacyjnych uzgodnionych w ramach wstepnej kon-
troli finansowej przez Kwestora lub osobe przez niego upowazniong a wiec planowa-
nych wydatkéw ujetych rowniez w planie rzeczowo-finansowym Akademii.
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§3

1. W zawieranych umowach cywilnoprawnych nalezy zamiesci¢ postanowienia rozstrzy-
gajace, do ktorej ze stron naleze¢ bedg wytgczne autorskie prawa majgtkowe do utwo-
ru, prawa wtasnosci przemystowej, know-how albo postanowienia o udzieleniu licencji
na korzystanie z utworu ze wskazaniem nosnikéw na ktérych wspomniane przedmioty
wiasnosci intelektualnej zostaty utrwalone oraz pél eksploatacii.

2. Umowy o dzieto lub zlecenia bez przeniesienia autorskich praw majgtkowych oraz
umowy o dzieto z przeniesieniem autorskich praw majatkowych sporzadza sie odpo-
wiednio na drukach stanowigcych zataczniki nr 1 i nr 2. Umowy sporzadza sie w trzech
egzemplarzach: pojedynczy dla Zleceniobiorcy/Wykonawcy i dwa dla Akademii, w tym
jeden dla Kwestury, ktéry nalezy przekazac w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy.

3. Podpisana umowa podlega rejestracji w jednostce organizacyjnej Zleceniodaw-
ca/Zamawiajacy. Rejestr uméw powinien zawiera¢ co najmniej:

1) nrumowy,
2) strony umowy,




3) rodzaj umowy (umowa zlecenia, umowa o dzieto, umowa o dzieto
z przeniesieniem autorskich praw majatkowych),

date zawarcia umowy,

termin realizacji,

zrodto finasowania,

kwote umowy.

4. Umowy nalezy numerowac¢ wedtug nastepujgcego schematu :

1) nr AAAA/ XX-XXX/ rok
gdzie powyzsze znaki przyjmujg nastepujgce oznaczenie :
AAAA - kolejny numer umowy,
XX-XXX — numer przypisany dla Projektu/Zadania w ewidencji ksiegowej na 3
segmencie konta wskazujacy zrédto finansowania,
rok — rok zawarcia umowy.
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lub w przypadku finansowania umowy cywilnoprawnej ze Zrodta nie posiadajacego
przypisanego oznakowania XX-XXX stosuje nalezy nastepujacy schemat numeracji:

2) nr AAAA /BBBB/CCCC/rok

gdzie powyzsze znaki przyjmujg nastepujgce oznaczenie :
AAAA - kolejny numer umowy,
BBBB - numer przypisany w ewidencji ksiegowej na 2 segmencie konta dla danej
jednostki organizacyjnej,
CCCC - mozliwy do przyjecia przez podstawowg jednostke organizacyjng Aka-
demii dodatkowy kod w systemie numeracji umozliwiajgcy dokonanie dodatkowe]
identyfikacji np. ze wzgledu na charakter uméw, zrédto finansowania, wskazanie
podlegtych j.o. itp.,
rok — rok zawarcia umowy.

5. Zleceniodawca/Zamawiajacy moze wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za nadzér nad
realizacjg przedmiotu umowy i jej odbior, oraz potwierdzajgcg tworczy/autorski charak-
ter odebranej pracy. W przypadku zastosowania 50 % kosztéw uzyskania przychodu
osoba ta weryfikuje i odbiera dzieto sktadajac podpis na protokole odbioru pracy z tytu-
tu umowy o dzieto z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych z uwzglednieniem §
1 ust. 11.

6. Umowy powinny by¢ zawarte przed podjeciem wykonywania czynnosci w nich okreslo-
nych z tym, ze dla uméw zlecenia, w stosunku do ktorych istnieje koniecznos¢ dokona-
nia zgtoszenia do ZUS, musza by¢ zawierane co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem
pracy.

7. Do uméw zawartych z osobami nie bedacymi pracownikami Akademii nalezy bez-
wzglednie dotaczyé oswiadczenie dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS na dru-
ku stanowigcym zatgcznik nr 3.

8. Umowy zawarte z osobami nie bedgcymi pracownikami Akademii wraz z oSwiadcze-
niami dla celéw podatkowych i ubezpieczenia przekazuje sie do Kwestury w terminie
do 3 dni od daty zawarcia umowy.

9. W przypadku dokonywania zmian warunkéw okreslonych w umowie, w szczegdlnosci
w zakresie terminoéw, przedmiotu umowy, wynagrodzenia, zrédet finansowania, praw
autorskich nalezy sporzadzi¢ aneks do umowy.

10.W przypadku koniecznosci dokonania zmian w zatgcznikach wprowadzonych niniej-
szym zarzgdzeniem, w tym m.in. wynikajgcych z warunkéw zawartych w przepisach i
zasadach okreslonych w umowach gtéwnych, z ktérych finansowane sg umowy zlece-




nia i umowy o dzieto nalezy dla ich waznosci dokonaé¢ uzgodnienia zmian poprzez ak-
ceptacje sekcji obstugi prawnej i Kwestora.

11.W przypadku wykonania prac przez Zleceniobiorce/\Wykonawce zgodnie z warunkami
umowy w catosci fakt ten potwierdza protokot odbioru koncowego, ktéry stanowi odbiér
catosciowy przedmiotu umowy zgodnie z jej warunkami z zastrzezeniami badz bez za-
strzezen.

12.W roku podatkowym taczne 50% koszty uzyskania przychoddéw nie moga przekroczy¢
kwoty stanowigcej gbrng granice pierwszego przedziatu skali podatkowej.

13.Wykonawcy powinni uwzgledni¢ osiggane z réznych tytutdw dochody w limicie rocz-
nych zwiekszonych kosztéw uzyskania przychoddéw o ktérych mowa w ust. 12 i nie-
zwtocznie po osiggnieciu ich granicy ztozy¢ do kwestury pisemne o$wiadczenie o rezy-
gnacji z ich stosowania na druku stanowigcym zatgcznik nr 11. Oswiadczenie to sktada
sie odrebnie dla kazdego roku podatkowego.

14.Przy obliczaniu zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych kwestura nie stosu-
je 50% kosztéw uzyskania przychoddéw poczawszy od miesigca nastepujacego po mie-
sigcu w ktérym Wykonawca ztozy do kwestury pisemne osSwiadczenie o ktérym mowa
w ust. 13.

§4

1. Dla umowy zawartej z osobg, ktéra podlega ubezpieczeniom spotecznym i ubezpie-
czeniu zdrowotnemu nalezy dokonac zgtoszenia do ubezpieczen na formularzu o sym-
bolu ,ZUS ZUA”.

2. Dla umowy zawartej z osoba, ktéra podlega tylko obowigzkowemu ubezpieczeniu
zdrowotnemu nalezy dokona¢ zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego na formula-
rzu o symbolu ,ZUS ZZA".

3. W przypadku wygasniecia umowy lub zakonczenia/rozwigzania umowy zawartej z
osoba, ktéra zostata zgtoszona do ubezpieczenia spotecznego lub zdrowotnego nalezy
dokonac¢ zgtoszenia wyrejestrowania na formularzu o symbolu ,ZUS ZWUA”,

4. W przypadku zawarcia kolejnej umowy cywilnoprawnej nastepujgcej bezposrednio po
wygasnieciu umowy bedgacej dotychczasowym tytutem do ubezpieczen (bez dnia prze-
rwy), nie wystepuje obowigzek wyrejestrowania i ponownego zarejestrowania do ubez-
pieczen.

5. Elektroniczng wersje zgtoszen, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przekazuje do ZUS Dziat
Rachuby na podstawie ztozonych o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 7 w ciggu ko-
lejnych 3 dni roboczych od dnia ztozenia w Kwesturze.

6. Elektroniczng wersje zgtoszen, o ktérych mowa w ust. 3 przekazuje do ZUS Kwestura
na podstawie danych z modutu kadrowo-ptacowego najp6zniej w ciggu 7 dni od dnia
wygasniecia tytutu ubezpieczen.

§5

1. Osoby przygotowujace umowy sg odpowiedzialne za ztozenie przez Zleceniobior-
ce/Wykonawce umowy oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 7.

2. Wysoko$¢ wynagrodzenia za prace powierzone do wykonania ustala sie
w sposdb umowny, biorgc pod uwage jakos¢, ztozonosc¢ realizowanych zadan, termin
ich wykonania, forme w jakiej ma by¢ przekazany przedmiot umowy oraz inne elemen-
ty ktérych spetnienie wymagane jest w szczegdtowym opisie wykonania umowy.

3. Jezeli z wykonywaniem umowy bedzie wigzata sie konieczno$¢ wyjazdéw wykonawcy
umowy, a wynagrodzenie okreslone w tej umowie nie obejmie kosztéw podrdzy, w za-
wieranej umowie moze zosta¢ okreslony obowigzek pokrycia takich kosztéw przez
Akademie, wytacznie na podstawie Polecenia wyjazdu stuzbowego i zgodnie z zasa-
dami rozliczania podrézy stuzbowych obowigzujacymi pracownikéw WAT.




. Umowy zawierane z pracownikami Akademii wymagajg dla swej waznosci podpisu
bezposredniego przetozonego bedacego osobg funkcyjng, ktory stwierdza wtasnorecz-
nym podpisem, ze zakres przedmiotu umowy nie obejmuje prac zwigzanych z zakre-
sem obowigzkoéw o ktérych mowa w § 1 ust. 3 oraz, ze nie zachodzg przestanki wska-
zanew § 1ust. 4i5.

. Zawarcie umowy w trybie niespetniajgcym warunkow ust. 4 wymaga dla swojej wazno-
§ci uzyskania pisemnej zgody wtasciwego przetozonego okreslonego § 2 ust. 1 pkt. 1-7
na ztozony uzasadniony wniosek kierownika projektu w ramach ktérego ma by¢ finan-
sowana umowa, zaopiniowany przez bezposredniego przetozonego bedgcego osobag
funkcyjng pracownika lub zotnierza zawodowego wskazujgcego zakres obowigzkow i
stopien wywiazywania sie z nich w ostatnich 12 miesigcach.

. Zawieranie umow z zotnierzami zawodowymi i zotnierzami petnigcymi s{uzbe kandy-
dacka wymaga wczesniejszego uzyskania przez nich zezwolenia na wykonywanie pra-
cy zarobkowej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o stuz-
bie wojskowej zotnierzy zawodowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1726).

§6

. Podstawg do dokonania odbioru prac wynikajacych z realizowanych uméw zlecen jest
obligatoryjnie sktadany przez Zleceniobiorce formularz ,Ewidencji potwierdzajgcej licz-
be godzin wykonania prac” stanowigcy zatgcznik nr 9.

. Potwierdzeniem odbioru realizacji przedmiotu umowy jest podpisany przez Zamawiaja-
cego/Zleceniodawce protokét odbioru na druku stanowigcym zatgcznik nr 4 lub zatacz-
nik nr 5.

. Jezeli specyfika i ztozono$¢ przedmiot umowy lub warunki realizacji umowy gtéwne;j
wymagajg szczegolnej formy odbioru prac, osoby reprezentujgce Akademie moga po-
wotaé do tego celu komisje okreslajgc szczegotowo jej obowigzki i termin przedstawie-
nia sprawozdania z prac nie dtuzszy niz 14 dni.

. Na podstawie protokotu odbioru wynikdw pracy Zleceniobiorca/\lNykonawca umowy
wystawia dla Akademii rachunek w pojedynczym egzemplarzu na druku stanowigcym
zatacznik nr 6 lub nr 7.

. Osoby wskazane w § 2 ust. 1, odpowiedzialne sg za wtasciwe odebranie i udokumen-
towanie odbioru przedmiotu umowy w realizowanych umowach a takze w przypadku
uméw o dzieto zobowigzane sg zachowaé w stanie nie pogorszonym przedmiot umo-
wy, wskazujgc sposéb i miejsce przechowywania przez okres 6 lat od zakonczenia
umowy cywilnoprawnej a w przypadku uméw finansowanych ze srodkéw pozyskanych
w oparciu o umowy gtéwne (srodki na nauke, z funduszy europejskich, itp.) przez okres
wskazanych w tych umowach jednak nie krocej niz 6 lat od zakonczenia uméw gtow-
nych.

§7

. Osoby wskazane przez jednostki organizacyjne Akademii po dokonaniu kontroli mery-
torycznej stopnia realizacji umoéw, potwierdzonej zaakceptowanymi protokotami odbioru
wypetniajg wykaz rachunkoéw, w celu sporzgdzenia w module kadrowo-ptacowym listy
do wyptaty wynagrodzenia w podziale na zrodta finansowania na druku stanowigcym
zatagcznik nr 8.

. Do wykazu rachunkoéw o ktérym mowa w ust. 1 dotgcza sie: rachunki, protokoty odbio-
ru, ewidencje czasu pracy oraz umowy (pracownicy Akademii) lub umowy wraz z
oswiadczeniami dla celéw podatkowych i zgtoszenia ubezpieczen (osoby nie bedace
pracownikami), jesli nie byto koniecznosci wczesniejszego ich zgtoszenia do ubezpie-
czen.




. Osoby okreslone w § 2 ust. 1 pkt. 1-7 podpisujac wykaz o ktérym mowa w ust. 1 po-
twierdzajg dokonanie weryfikacji i poddanie kontroli czynnosci zwigzanych z odebra-
niem i udokumentowaniem przedmiotu umowy oraz wtasciwym zarchiwizowaniem re-
zultatobw umow o dzieto | akceptujg do wyptaty przedstawione wynagrodzenia.
. Sporzadzone na podstawie wykazéw rachunkéw listy do wyptaty podlegajg sprawdze-
niu pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownikéw Dziatu Rachuby a na-
stepnie po akceptacji Kwestora lub jego zastepcy zatwierdzane sg przez osoby o kto-
rych mowa w § 2 ust. 1-7.
. Archiwizowania dokumentdéw zrédtowych stanowigcych dowody ksiegowe tj. umow,
o$wiadczen dla celéw podatkowych i ubezpieczen, rachunkéw z protokotami odbioru
pracy, ewidencji czasu pracy, wykazéw rachunkéw, podpisanych i zatwierdzonych list
do wyptaty dokonuje Kwestura zgodnie z przyjetymi w Akademii zasadami.
. Archiwizowanie przedmiotu umowy powstatego i odebranego w ramach uméw o dzieto
realizowane jest w jednostce organizacyjnej Zamawiajgcego w sposob okreslony w § 6
ust. 5 zapewniajgcy jego wykorzystanie w przysztosci wraz z dotgczonymi kopiami:
umowy, protokotu odbioru i rachunku.
. Zasady archiwizowania o ktérych mowa w ust. 5 i1 6 a w szczegdlnosci terminy powinny
uwzglednia¢ warunki wynikajgce z umow gtéwnych, na podstawie ktérych zawierano i
finansowano umowy cywilnoprawne.

§8

. Za wybdr wiasciwego rodzaju umowy, prawidtowe sformutowanie jej tresci, okreslenie
trybu zawarcia umowy zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz za przestrzeganie zasad niniejszego zarzadzenia odpowiada osoba
podpisujgca umowe w imieniu Akademii.

. Za prawdziwosc¢ i prawidtowos¢ danych zawartych w oswiadczeniu do celdéw ubezpie-
czeniowych i podatkowych odpowiada Zleceniobiorca/MWykonawca.

. Umowy cywilnoprawne podlegajg przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych

(PZP) chyba, ze zachodzi jedna z okolicznosci uzasadniajacych wytaczenie jej stoso-

wania w oparciu o :

1) art. 4 pkt. 3 lit. e ustawy PZP — jesli przedmiotem umowy cywilnoprawnej sg ustugi
badawcze i rozwojowe, chyba ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do
73120000-9, 73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi w rozporzadze-
niu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspédlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z p6zn.
zm.), oraz jezeli spetnione s3 tgcznie nastepujgce warunki:

a) korzysci z tych ustug przypadaja wytacznie zamawiajgcemu na potrzeby jego
wiasnej dziatalnosci,
b) catos¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyptaca zamawiajgcy,

2) art. 4 pkt. 8 ustawy PZP — jesli warto§¢ umowy cywilnoprawnej nie przekracza wy-
razonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro,

3) art. 4d. ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP — jesli warto§¢ umowy cywilnoprawnej nie przekra-
cza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP i przedmiotem umowy jest dostawa lub ustuga stuzgca wytacznie do celow
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentow-
nosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju”.

Zastosowanie przy zawieraniu umoéw cywilnoprawnych niekonkurencyjnego trybu

udzielenia zamowienia publicznego na podstawie art. 67 ustawy PZP z wolnej reki ze

wzgledu na faktyczne okolicznosci i przestanki dotyczgce zamawianego dzieta (umo-
wa o dzieto) :




1) art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. @) ustawy PZP (ustuga moze by¢ swiadczona tylko przez jed-
nego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze),

2) art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. b) ustawy PZP (ustuga moze by¢ $wiadczona tylko przez jed-
nego wykonawce z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepiséw),

3) art. 67 ust. 1 pkt 1a) ustawy PZP (ustuga moze by¢ $wiadczona tylko przez jednego
wykonawce poniewaz zamowienie udzielane jest w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej),

4) art. 67 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajacg z
przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wy-
magane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowac termi-
noéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zaméwienia),

odbywa sie w oparciu o wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego ztozony do

Dziatu Zaméwien Publicznych (DZP) w celu przeprowadzenia procedur przewidzia-

nych w ,Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w WAT” w celu wytonienia wy-

konawcy umowy - osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalno$ci gospodarcze;.

5. Po przeprowadzeniu postepowania o zamoéwienie publiczne o ktorym mowa w ust. 4 w
umowie wskazywany jest zastosowany artykut PZP oraz numer przeprowadzonego
postepowania i dotgczana jest kopia tej dokumentaciji.

6. Umowy okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie podlegaja procedurom okreslonym w
Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, z zastrzezeniem, ze dla celow spra-
wozdawczych Kwestura w terminie do dnia 20 lutego kazdego roku nastepujacego po
roku sprawozdawczym, przekaze do DZP informacje o umowach zawartych w po-
przednim roku kalendarzowym tj. o warto$ci tych uméw ze wskazaniem podstaw, na
jakich zostaty zawarte.

§9

1. Wszystkie osoby fizyczne $wiadczace prace na rzecz Akademii w oparciu 0 umowy
cywilnoprawne majg obowigzek zapoznania sie przed podpisaniem umowy z ,Zasa-
dami postepowania w kontaktach z wykonawcami” (zatacznik nr 10), wprowadzonymi
Decyzjg Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca 2017 r. w sprawie
zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 157) i
przestrzegania ich w stosunku do oséb prawnych, oséb fizycznych oraz jednostek or-
ganizacyjnych niebedacych osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng:

1) wykonujacych na rzecz WAT, Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej od-
ptatne umowy, w szczegolnosci na dostawy, swiadczenie ustug lub roboty budow-
lane,

2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalnosci moga starac sie o zawarcie umow o
ktérych mowa w ppkt.1,

3) ktére dziatajg w imieniu lub na rzecz podmiotéw wskazanych w ppkt. 1 lub ppkt 2.

2. W umowach cywilnoprawnych nalezy wprowadzi¢ klauzule uprawniajgcg WAT do
rozwigzania umowy cywilnoprawnej z powodu zawinionego podjecia przez Zlecenio-
biorce/Wykonawce dziatan, okreslonych w decyzji jako niedopuszczalne. Klauzula
obejmuje réwniez dziatania oséb, z pomoca ktérych osoba fizyczna $wiadczaca prace
na podstawie umowy cywilnoprawnej bedzie wykonywata swoje zobowigzanie, jak
rowniez osoby, ktorym wykonanie zobowigzania powierzyta.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego, usta-
wy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy z dnia 26



lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ,Regulaminu zarzadzania pra-
wami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci przemystowej oraz zasad ko-
mercjalizacji’ bedacych zatgcznikiem do uchwaty Senatu WAT Nr 39/WAT/2015 z dnia 30
kwietnia 2015 .

§ 11

1. Umowy cywilnoprawne zawarte i podpisane przed wejéciem w zycie niniejszego za-
rzadzenia zachowujg swoja moc na dotychczasowych zasadach pod warunkiem
wprowadzenia przez osoby okreslone w § 2 ust. 1 zmian w zawartych umowach zgod-
nie z postanowieniami niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku braku mozliwosci dokonania zmian w dotychczasowych umowach zgod-
nie z ust. 1 osoby okreslone w § 2 ust. 1 doprowadzg do jak najszybszego rozwigzania
tych umoéw, dbajgc aby dziatania te nie doprowadzity do powstania dodatkowych kosz-
toéw po stronie Akademii.

§12

Traci moc zarzadzenie nr 3/RKR/2011 Rektora Wojskowej Akademii Technicznej z dnia 28
stycznia 2011 r. w sprawie zawierania przez Wojskowa Akademie Techniczng umow o
dzieto, zlecenia z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej (z pozn.
zm.)

§ 13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

==
.

Pik dr hab. inz. Tadeusz SZCZUREK




Zatgcznik Nr 1 - do zarzadzenia erfz/RKR/ZOW z dnia4€grudnia 2017 r.

nr osoby analityka konta zgodnie z ewidencjg ksiggowg

Dotaczono o$wiadczenie dla celéw podatkowych: TAK [ NIE *)

UMOWA ZLECENIA NR AAAA / XX-XXX lub BBBB / rok

Wdniu ..ot meanes w Warszawie, pomiedzy Wojskowg Akademig Techniczng im.
Jarostawa Dabrowskiego z siedzibg w Warszawie 00-908, ul. Gen. Witolda Urbanowicza 2, zwang dalej
Zleceniodawca, reprezentowang:

zwanym(3) dalej Zleceniobiorca, zostata zawarta umowa zlecenia o nastepujgcej tresci:

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuije sie i przyjmuje do wykonania, z dotozeniem nalezytej
starannosci w sposdb zgodny z niniejszg umowa, nastepujgce czynnosci zwane w dalszej tresci umowy
przedmiotem UNOWY: POIEGAIGEE MA! © . wsaws s ¢« gumemmn o o civmuimin s o 4 s wiaso s+« o oo 3 8 8w

- szczeqdtowy zakres przedmiotu umowy okreslono w zatgczniku nr ......... do umowy*),
- umowa jest realizacja zadania numer ................................w ramach realizowanego w WAT Pro-
[eKtU/UMOWY NF o N

2. Przedmiot umowy okreslony w pkt. 1 bedzie wykonywany :
- w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci Zleceniodawcy *),
- poza siedzibg lub miejscem prowadzenia dziatalnoéci Zleceniodawcy *),
- wterminieoddnia.......................dodnia ........................

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, umiejetnosci, mozliwosci techniczne,
uprawnienia i praktyke umozliwiajgcg wykonanie osobiscie zlecenia, okreslonego w pkt. 1, na wiasciwym
poziomie merytorycznym.

4. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania catosci lub czesci zlecenia osobie trzeciej bez uzyskania
zgody Zleceniodawcy wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

5. Naruszenie zakazu okre$lonego w pkt. 4 spowoduje, ze osoba trzecia nie zostanie dopuszczona do
wykonywania jakichkolwiek czynnosci i nie otrzyma z tego tytutu zadnego wynagrodzenia a Zlecenio-
dawca moze rozwigzaé umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez koniecznosci zaptaty wynagrodze-
nia.

6. Zleceniobiorca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy, na osoby trzecie.

7. Za wiasciwie wykonany i odebrany przedmiot umowy Strony ustalajg na rzecz Zleceniobiorcy wynagro-
dzenie brutto ptatne miesiecznie wg umownej stawki godzinowej (godzina zegarowa) w wysokosci

8. Maksymalna liczba godzin wykonania przedmiotu umowy nie przekroczy ............. godzin.
9. Maksymalne wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy nie przekro-
CEZY KWOLY ........omwcns wen seomsins sl (HOWITIE £ oo mamarss & s i o st wummises 3 0 £33 W'y w35t e i 3 sy e 69w sowaiens wwn v won

wynikajgcej z iloczynu umownej stawki godzinowej o ktérej mowa w pkt. 7 oraz maksymainej liczby go-
dzin, o ktérych mowa w pkt. 8.

10. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do niewykorzystania limitu godzin okreslonego w pkt. 8.

11. Strony ustalajg, ze z tytutu niewykorzystania przez Zleceniodawce limitu godzin Zleceniobiorcy nie przy-
stugujg zadne roszczenia.

12. Zapfata wynagrodzenia nastgpi na podstawie wystawionego przez Zleceniobiorce i dostarczonego Zle-
ceniodawcy formularza rachunku wraz z dotgczonym protokotem odbioru czgéciowego lub koncowego




potwierdzonym przez osobe o ktérej mowa w pkt. 16 oraz informacjg o faktycznej ilos§¢ godzin wykona-
nia zlecenia na formularzu karty ewidencji godzin.

13. W przypadku opéznienia w przekazaniu wiasciwie sporzadzonych i podpisanych wszystkich 3 dokumen-
tow o ktérych mowa w pkt. 12, Zleceniodawca ma prawo wstrzymac sie z wyptatg wynagrodzenia do
czasu ich kompletnego przekazania.

14. Wyptata wynagrodzenia jako iloczynu umownej stawki godzinowej o ktérej mowa w pkt. 7 oraz faktycz-
nie potwierdzonej liczby godzin wykonania zlecenia zostanie dokonana w terminie wyptat wynagrodzen
bezosobowych u Zleceniodawcy tj. do 25 dnia miesigca pod warunkiem dostarczenia zaakceptowanego
rachunku do 5 dnia tego miesigca z zastrzezeniem pkt. 13.

15. W przypadku niedopetnienia terminu przekazania rachunku o ktérym mowa w pkt. 14 wyptata nastgpi
niezwtocznie w nastepnym miesigcu.

16. Osobg upowazniong i wyznaczong przez Zleceniodawce do potwierdzania na rachunku Zleceniobiorcy
wykonania zlecenia zgodnie z warunkami umowy jest: .................. ........(imie nazwisko, stanowisko).

17. Zleceniobiorca w razie nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z postanowien niniejszej
umowy w szczegdlnosci opodznienia w wykonaniu zlecenia, zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wy-
sokosci 20% wynagrodzenia okreslonego w pkt. 9.

18 Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszaja-
cego zastrzezone kary umowne do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

19. Zleceniobiorca wyraza zgode Zleceniodawcy na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagro-
dzenia za wykonanie niniejszej umowy.

20. Wszelkie prawa do wykonanego przedmiotu umowy przechodzg na Zamawiajacego z dniem ich odbioru.

21. Jezeli wykonywany przedmiot umowy, wedtug oceny Zleceniodawcy wymagac bedzie uzupetnien lub
poprawek, Zleceniobiorca zobowiazany jest wykonac je w dodatkowo wyznaczonym terminie, bez prawa
do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

22. Inne zastrzezenia i ZObOWIGZANIA . . . . . .. ... ..

23. Umowe zawarto zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych na podsta-
wie:

a) art. 4 pkt. 3 lit. e ustawy PZP — jesli przedmiotem umowy cywilnoprawnej sg ustugi badawcze i rozwo-
jowe, chyba ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-5, 73420000-2
i 73430000-5, okreslonymi w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjaine, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pbézn.
zm.), oraz jezeli spetnione sg fgcznie nastepujace warunki:

— korzysci z tych ustug przypadajg wytgcznie zamawiajacemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci,
— calo$¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyptaca zamawiajacy™*,

b) art. 4 pkt. 8 ustawy PZP — jesli wartos¢ umowy cywilnoprawnej nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro**,

c) art. 4d. ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP — jesli warto$¢ umowy cywilnoprawnej nie przekracza kwoty okreslo-
nej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i przedmiotem umowy jest do-
stawa lub ustuga stuzaca wytacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osia-
gnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju™*.

d) na innej podstawie artykutu PZP — nalezy podac na jakiej i dotaczy¢ kopie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadzonego przez Dziat Zaméwien Publicznych WAT wraz z jego
BYOMBIUNEG, 7 e s cmmrmmnsn  s28 v s s 5 5w’ 45 £59883 ¥ 5353 s wowwmswmwien smes wwe dwwaw mammins swms 474 4353168 60RS 453 3 S wms sisane

24. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii dotyczacych Zlecenio-
dawcy, o ktérych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia tzw. - informacje poufne.

25. Za informacje poufne, o ktérych mowa w pkt. 24 uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodaw-
cy, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zlece-
niobiorce w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Informacjg poufng sg w szczegolnosci wszelkie in-
formacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto
informacje na temat dziatalnosci Zleceniodawcy oraz jego kontrahentow i wspotpracownikow.

26. Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zlecenio-
dawca informuje Zleceniobiorce, ze administratorem danych, przetwarzajacym dane osobowe jest Woj-
skowa Akademia Techniczna i dane osobowe sg przetwarzane wytacznie w celu wykonania zadan admi-
nistratora danych wynikajacych z niniejszej umowy. Zleceniobiorca ma prawo dostgpu do tresci swoich da-
nych osobowych przetwarzanych przez Zleceniodawce, a takze prawo do ich poprawiania.

27. Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w kazdym czasie za 7 dniowym okresem
wypowiedzenia lub za porozumieniem stron.

28. W przypadku podjecia przez Zleceniobiorce zawinionych dziatan, okreslonych jako niedopuszczalne w
obowiazujgcych w resorcie obrony narodowej ,Zasadach postepowania w kontaktach z wykonawcami” o




29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

ktérych mowa w pkt. 34, Zleceniodawca jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmia-

stowym.

Tryb rozwigzania umowy w pkt. 28 ma zastosowanie rowniez w przypadku dziatan niedopuszczalnych o

ktorych mowa w pkt. 28 oséb przy pomocy ktérych Zleceniobiorca wykonuje przedmiot umowy oraz oséb

ktorym Zleceniobiorca wykonanie przedmiotu umowy powierzyt.

Strony oswiadczaja, ze adresy podane we wstepie umowy sg ich adresami do doreczen. Pisma prawi-

dtowo zaadresowane i nie podjete w terminie uwaza sie za skutecznie doreczone.

Wszelkie postanowienia, zmiany, modyfikacje i uzupetnienia tresci niniejszej umowy oraz rozwigzanie

umowy muszg by¢ sporzgdzone na pismie i podpisane przez strony pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu

Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych i ustawy Prawo zamoéwien publicz-

nych.

Do rozstrzygania sporéw nierozstrzygnietych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest sad po-

wszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Integralng czescig umowy s3 :

a) oswiadczenie dla celéw podatkowych i zgtoszenia do ubezpieczen w przypadku osoby nie bedgcej
pracownikiem lub zotnierzem zawodowym z WAT,

b) formularz rachunku,

c) protokét odbioru wykonania przedmiotu umowy,

d) karta ewidencji godzin potwierdzajgca liczbe godzin wykonywania prac,

e) Decyzja nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca w sprawie ,Zasad postepowania w

kontaktach z wykonawcami” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 157),
Strony umowy potwierdzaja, ze formularze i dokumenty o ktérych mowa w pkt. 34, sg dostepne na stro-
nie : http://dna.wat.edu.pl/index.php/fundusze-krajowe/zasady-prowadzenia-badan i uznajg je jako
skutecznie przekazang integralng czes¢ umowy.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, pojedynczym dla Zleceniobiorcy,
dwoch dla Zleceniodawcy.

Potwierdzam, ze zakres przedmiotu niniejszej umowy nie obejmuje czynnosci zwigzanych z zakresem obo-
wigzkow stuzbowych pracownika/zotnierza zawodowego wynikajgcych z charakteru zatrudnienia lub stuzby
w Akademii w obowigzujgcym czasie pracy oraz, ze nie zachodzg przestanki wskazane w § 1 ust. 4 i 5 Za-
rzgdzenia Rektoranr.............zdnia ..............

(podpis bezposredniego przetozonego Wykonawcy, bedacego osobg funkcyjng — imie i nazwisko, stanowisko)
(wypetnia sie dla pracownika/zotnierza z WAT)

Zleceniobiorca Zleceniodawca

Zleceniobiorca oswiadcza, ze :
1) ziozone przez niego o$wiadczenie dla celéw podatkowych stanowigce integralng czes¢ umowy jest zgodne ze stanem

faktycznym i jest $wiadomy odpowiedzialnosci karnej z tytutu podawania nieprawdziwych danych oraz zobowigzuje
sie do niezwtocznego powiadamiania Zleceniodawcy — WAT o wszelkich zmianach w stosunku do przekazanych da-
nych zawartych w formularzu o$wiadczenia. W przypadku nie poinformowania w stosownym terminie o zmianie da-
nych, jezeli brak informacji spowoduje konsekwencje finansowe do Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do ich pokrycia w petnej wysokosci  *,

2) zapoznat sie przed podpisaniem umowy z Decyzjg nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca w sprawie

,<Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 157) dostepng pod linkiem :
http://dna.wat.edu.pl/index.php/fundusze-krajowe/zasady-prowadzenia-badan i pkt. 28-29 umowy oraz
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Zleceniobiorca

*

- niepotrzebne skresli¢ (wypetnia j.o. WAT sporzadzajgca umowe)
** - Zleceniodawca podkresla podstawe prawng z ustawy PZP na podstawie ktérej zawarto umowe




Zatgcznik Nr 2 - do zarzadzenia NAL/RKR/2017 z dniaZd grudnia 2017 .

nr osoby analityka konta zgodnie z ewidencjg ksiegowa

Dotgczono oswiadczenie dla celéw podatkowych: TAK [/ NIE *)
UMOWA O DZIELO NR AAAA / XX-XXX lub BBBB / rok

z przeniesieniem praw autorskich *

WANIU :c:cossnnmsnmannsssss s w Warszawie, pomiedzy Wojskowg Akademig Techniczng im.
Jarostawa Dabrowskiego z siedzibg w Warszawie 00-908, ul. Gen. Witolda Urbanowicza 2, zwang dalej
Zamawiajgcym, reprezentowana:

zwanym(3) dalej Wykonawca, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

1. Zamawiajgcy powierza a Wykonawca zobowigzuje sie i przyjmuje do wykonania z dotozeniem nalezytej
starannosci w sposdb zgodny z niniejszg umowag, nastepujace dzieto/utwdr zwane w dalszej tresci

- szczegotowy zakres przedmiotu umowy okreslono w zatgczniku nr 1 do umowy*),
- umowa jest realizacja zadania numer .................w ramach realizowanego w WAT Projektu/Umowy
N i *),
2. Przedmiot umowy okreslony w pkt. 1 bedzie wykonany :

a) w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci Zamawiajgcego *),
b) poza siedzibg lub miejscem prowadzenia dziatalno$ci Zamawiajacego *),
c) wterminieoddnia......................dodnia ........................
d) w nastepujacej formie :............

(np.: drukowana, elektroniczna — rodzaj nos$nika, format pliku, itd.)
€) WIlOSCI €GZEMPIAIZY ©... .ot e e e e e

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, umiejetnosci, mozliwosci techniczne, upraw-
nienia i praktyke umozliwiajgcg wykonanie osobiscie przedmiotu umowy, okreslonego w pkt. 1 w sposéb
zgodny z warunkami niniejszej umowy.

4. Strony wspolnie ustalaja, iz przedmiot umowy :

a) bedzie utworem / nie bedzie utworem * ktéry spetnia warunki okreslone w przepisach Ustawy z dnia

4 |utego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w przypadku gdy utwor powstaty w ra-

mach umowy jest publikacjg, ktérej prawa do powielania (Copyright) przekazano wydawnictwu, pra-

wo do ich powielania posiada to wydawnictwo;
b) wykonywany w wyniku niniejszej umowy moze by¢ * :

- rozwigzaniem bedacym wynalazkiem, wzorem uzytkowym, wzorem przemystowym, topografig
uktaddw scalonych, znakiem towarowym, zwanych w dalszej czesci umowy ,Wynalazkiem”,

- rozwigzaniem bedgcym pakietem nie poddanych ochronie prawnej informacji praktycznych, beda-
cych informacjami poufnymi dotyczacymi dobr intelektualnych, zwanych w dalszej czesci umowy
,Know-how”.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania catosci lub czesci zlecenia osobie trzeciej bez uzyskania
zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

6. Naruszenie zakazu okreslonego w pkt. 5 spowoduje, ze osoba trzecia nie zostanie dopuszczona do
wykonywania jakichkolwiek czynnosci i nie otrzyma z tego tytutu zadnego wynagrodzenia a Zamawiaja-
cy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez koniecznosci zaptaty wynagrodzenia.

7. Wpykonawca nie moze przenie$¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy, na osoby trzecie.

8. Strony ustalajg, iz za terminowo i bez wad wykonany przedmiot umowy potwierdzony protokotem odbio-
ru, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie od Zamawiajgcego W WySOKOSCi ................cccevvennnn. ... 2t
(SAOW I . e et e e e e e e )




9. Wynagrodzenie okreslone w pkt. 8 obejmuje: wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
umowy, wynagrodzenie przeniesienia praw wiasnosci do wszystkich przekazanych egzemplarzy, wyna-
grodzenie przeniesienia autorskich praw majatkowych, jezeli przedmiot umowy jest Utworem, Wynalaz-
kiem, Know-how na wskazanych w pkt. 23 polach eksploatacji oraz wynagrodzenie za wynikajgce z ni-
niejszej umowy zezwolenia i upowaznienia Wykonawcy (autora).

10. Wynagrodzenie o ktérym mowa w pkt. 8 zostanie wyptacone Wykonawcy :

— jednorazowo po zakonczeniu pracy, potwierdzonej protokotem odbioru przedmiotu umowy *).

- W ratach po ........................ zt, po czesciowych odbiorach, potwierdzonych protokotami od-
bioru — wykaz poszczegdlnych etapéw/czesci prac oraz termin ich wykonania wraz z naleznym wy-
nagrodzeniem wynika z szczegotowego przedmiotu umowy o ktérym mowa w pkt. 1 *),

11. Zapfata wynagrodzenia nastgpi na podstawie wystawionego przez Wykonawce i dostarczonego Zama-
wiajgcemu rachunku wraz z dotgczonym protokotem odbioru czesciowego lub koncowego potwierdzo-
nym przez osobe o ktérej mowa w pkt. 15

12. W przypadku opo6znienia w przekazaniu witasciwie sporzadzonych i podpisanych 2 dokumentéw o kto-
rych mowa w pkt. 11 Zamawiajgcy ma prawo wstrzymac sie z wyptatg wynagrodzenia do czasu przeka-
zania protokotu odbioru wraz z rachunkiem.

13. Wyptata wynagrodzenia zostanie dokonana w terminie wyptat wynagrodzen bezosobowych u Zamawia-
jacego tj. do 25 dnia miesigca pod warunkiem dostarczenia zaakceptowanego rachunku i protokotu od-
bioru do 5 dnia tego miesigca z zastrzezeniem pkt. 12.

14. W przypadku niedopetnienia terminu przekazania o ktérym mowa w pkt. 13 wyptata nastgpi niezwtocznie
w nastepnym miesigcu.

15. Osobg upowazniong i wyznaczong przez Zamawiajacego do potwierdzania Wykonawcy, wykonania i
odbioru przedmiotu umowy zgodnie z jej warunkami JeSt & ...
(imie nazwisko, stanowisko, w przypadku nie wskazania odbioru dokonuje osoba podpisujaca umowe w imieniu Zamawiajgcego).

16. Protokolarny odbiér przedmiotu umowy lub jej cze$¢ zgodnie z pkt. 11 zostanie dokonany w ciggu 14 dni
od ustalonej w umowie daty odbioru prac lub jesli Wykonawca zgtosi ten fakt w terminie wczesniejszym
niz ustalony.

17. Protokot odbioru przedmiotu lub czesci umowy bez zastrzezen upowaznia Wykonawce do wystawienia
rachunku w okreslonej wysokosci.

18. W przypadku stwierdzenia w trakcie odbioru przedmiotu umowy: wad lub innych koniecznych uzupetnien
np. btedéw, pomytek, przedstawienia dodatkowych danych, materiatéw a takze zastrzezen co do formy
przekazania dzieta Zamawiajacy wyznacza w protokole odbioru kolejny termin ich usuniecia i poprawie-
nia.

19. Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia wykazanych w protokole zastrzezen w wyznaczonym terminie
na wiasny koszt i zgtoszenia gotowosci do ponownego odebrania przedmiotu umowy przez Zamawiaja-
cego na zasadach opisanych powyze;j.

20. W razie zwtoki Wykonawcy w wykonywaniu przedmiotu umowy, Zamawiajacy moze umowe rozwigzac
bez zachowania okresu wypowiedzenia, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.

21. W razie nie wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wyso-
kosci 20% wynagrodzenia okreslonego w pkt. 8.

22. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie z naleznego mu wynagrodzenia netto kary umownej za zwioke
w wysokosci 1,0% wynagrodzenia okreslonego w pkt. 8 za kazdy dzien zwioki, nie wiecej niz 30%
wspomnianego wynagrodzenia.

23. Wykonawca jako autor, w zwigzku z wykonaniem i odebraniem przez Zamawiajgcego przedmiotu umo-
Wy przenosi na Zamawiajgacego :

a) prawa wiasnosci przemystowej do powstatych w zwigzku z realizacjg umowy Wynalazkéw i Know-
how w szczegolnosci prawo do wytgcznego z nich korzystania w Polsce i na Swiecie, prawo do zgto-
szenia i uzyskania patentu lub innego tytutu ochronnego do nich, prawo do udzielania licencji i czer-
pania z nich korzysci,

b) wszelkie autorskie prawa majgtkowe do wykonanego przedmiotu umowy z zastrzezeniem pkt. 4 oraz
bez ograniczen, na nastepujacych polach eksploataciji:

- w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy, w tym wytwarzania jakgkolwiek techni-
kg ich egzemplarzy, w tym: technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowej obrobki, technikg
drukarska, technikg grawerska, technikg grawertonu, technikg sitodruku, technik multimedialnych w
tym w sieci Internet;

- w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych przedmiot umowy utrwalono, w tym:
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

- w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposéb inny niz okreslony powyzej, w tym:
publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie przedmiotu umowy w taki sposéb, aby kazdy moégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

- w czeéci dotyczacej programu komputerowego :




24.

25.

26.

27.

28.

32.

33.

34.

35.

36.

» trwatego lub czasowego zwielokrotnienia programu komputerowego w catosci lub czesci jakimi-
kolwiek srodkami w jakikolwiek formie;
» tlumaczenia, przystosowania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian w programie kom-
puterowym z zachowaniem prawa osoby, ktéra tych zmian dokonata;
» rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu programu komputerowego lub jego kopii.
C) INNE POIA EKSPIOALAC]H & ... ..t et e e e e e e
Przeniesienie praw witasnosci przemystowej oraz autorskich praw majgtkowych do przedmiotu umowy
nastgpi z chwilg wydania przedmiotu umowy przez Wykonawce i jego odebrania przez Zamawiajgcego.
Z wytgczeniem publikacji mogacych stanowi¢ cze$¢ dzieta zrealizowanego w ramach umowy, Wyko-
nawca udziela Zamawiajgcemu zezwolenia do dokonywania wszelkich zmian i przerdbek przedmiotu
umowy, w tym réwniez do wykorzystania go w czesci (we fragmentach) lub cato$ci oraz tgczenia z inny-
mi dzietami/utworami i z dzietami/utworami innych autoréw (prawo zalezne).
Zamawiajgcy ma prawo korzysta¢ i rozpowszechnia¢ przedmiot umowy oraz jego opracowania bez
oznaczania ich imieniem i nazwiskiem Wykonawcy.
Przez zezwolenie, o ktébrym mowa w pkt. 25, rozumie sie zezwolenie udzielone wytacznie Zamawiaja-
cemu. Zezwolenie to jest nieodwotalne i nie jest uzaleznione od zadnych warunkéw oraz zostato udzie-
lone bez prawa wypowiedzenia lub cofniecia.
Przejscie autorskich praw majgtkowych powoduje przejscie na Zamawiajgcego wiasnosci egzempla-
rza/legzemplarzy przedmiotu umowy o ktérych mowa w pkt. 2.

. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie w przypadku prowadzenia przez Zamawiajgcego dziatan

promocyjnych polegajgcych na sprzedazy lub przekazywaniu w innej formie materiatéw zawierajgcych
przedmiot umowy.

. Inne zastrzezenia i zobowigzania . . . .. .. ...

. Umowe zawarto zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych na podsta-

wie:

a) art. 4 pkt. 3 lit. e ustawy PZP — jesli przedmiotem umowy cywilnoprawnej sg ustugi badawcze i rozwo-
jowe, chyba ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-5, 73420000-2
i 73430000-5, okreslonymi w rozporzgdzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pézn.
zm.), oraz jezeli spetnione sg facznie nastepujace warunki:

—korzysci z tych ustug przypadajg wytgcznie zamawiajgcemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci,
—cato$¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyptaca zamawiajacy,

b) art. 4 pkt. 8 ustawy PZP — jesli wartos¢ umowy cywilnoprawnej nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro,

c) art. 4d. ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP — jesli wartos¢ umowy cywilnoprawnej nie przekracza kwoty okreslo-
nej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i przedmiotem umowy jest do-
stawa lub ustuga stuzaca wytacznie do celdéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osia-
gnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju”.

d) na innej podstawie artykutu PZP — nalezy podac na jakiej i dotgczy¢ kopie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadzonego przez Dziat Zaméwien Publicznych WAT wraz z jego
SYAMATUTE S o5 i o5 s 5 iciunsns 5 575 Bors 957575555 ¥ 6698 553 5o 55 55 Fios SHIFATR Sl 557 B FTRRATH & 508 08 Smgm i ormied e e § PR e

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajgce-
go, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem umowy tzw. - informacje poufne.

Za informacje poufne, o ktérych mowa w pkt. 32 uwaza sie wszelkie informacje dotyczgce Zamawiajg-
cego, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wy-
konawce w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Informacjg poufng sg w szczegolnosci wszelkie in-
formacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym Know-how, Wynalazki, patenty, licencje, prawa autor-
skie) a nadto informacje na temat dziatalnosci Zamawiajgcego oraz jego kontrahentéw i wspotpracowni-
kow.

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zamawia-
jacy informuje Wykonawce, ze administratorem danych, przetwarzajgcym dane osobowe jest Wojskowa
Akademia Techniczna i dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu wykonania zadan administratora
danych wynikajgcych z niniejszej umowy. Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobo-
wych przetwarzanych przez Zamawiajgcego, a takze prawo do ich poprawiania.

Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron w kazdym czasie za 7 dniowym okresem
wypowiedzenia lub za porozumieniem stron.

W przypadku podjecia przez Wykonawce zawinionych dziatan, okreslonych jako niedopuszczalne w
obowigzujgcych w resorcie obrony narodowej ,Zasadach postepowania w kontaktach z wykonawcami” o




1)

2)

ktorych mowa w pkt. 43, Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmia-
stowym.

37. Tryb rozwigzania umowy w pkt. 36 ma zastosowanie réwniez w przypadku dziatan niedopuszczalnych o
ktorych mowa w pkt. 36, oséb przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje przedmiot umowy oraz osob
ktorym Wykonawca wykonanie przedmiotu umowy powierzyt.

38. Strony o$wiadczajg, ze adresy podane we wstepie umowy sg ich adresami do doreczen. Pisma prawi-
diowo zaadresowane i nie podjete w terminie uwaza sie za skutecznie doreczone.

39. Wszelkie postanowienia, zmiany, modyfikacje i uzupetnienia tresci niniejszej umowy oraz rozwigzanie
umowy muszg by¢ sporzadzone na pismie i podpisane przez strony pod rygorem niewaznos$ci.

40. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy Prawo zaméwien publicz-
nych.

41. Strony umowy potwierdzajg, ze do niniejszej umowy majg szczegblne zastosowanie wewnetrzne przepi-
sy WAT wynikajagce z ,Regulaminu zarzgdzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi, i prawami
wiasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji” bedgcych zatgcznikiem do uchwaty Senatu WAT Nr
39/WAT/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r. w szczegolnosci § 3 ust. 1 pkt.2 oraz § 29 ust. 1.

42. Do rozstrzygania sporéw nierozstrzygnietych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest sad po-
wszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

43. Integralng czescig umowy s3 :

a) oswiadczenie dla celéw podatkowych i zgtoszenia do ubezpieczen w przypadku osoby nie bedacej
pracownikiem lub zotnierzem zawodowym z WAT,

formularz rachunku,

protokdt odbioru wykonania przedmiotu umowy,

karta ewidencji potwierdzajgca liczbe godzin wykonywania prac,

O

o O
— — ~— —

e) Decyzja nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca w sprawie ,Zasad postepowania w
kontaktach z wykonawcami” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 157),
f) ,Regulamin zarzgdzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi, i prawami wtasnosci przemysto-

wej oraz zasad komercjalizacji” bedacych zatgcznikiem do uchwaty Senatu WAT Nr 39/WAT/2015 z
dnia 30 kwietnia 2015..

44. Strony umowy potwierdzajg, ze formularze i dokumenty o ktérych mowa w pkt. 43, sg dostepne na stro-
nie: http://dna.wat.edu.pl/index.php/fundusze-krajowe/zasady-prowadzenia-badan i uznajg je jako
skutecznie przekazang integralng cze$¢ umowy.

45. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, pojedynczym dla Wykonawcy, dwéch
dla Zamawiajgcego.

Potwierdzam, ze zakres przedmiotu niniejszej umowy nie obejmuje czynnosci zwigzanych z zakresem obo-
wigzkow stuzbowych pracownika/zotnierza zawodowego wynikajgcych z charakteru zatrudnienia lub stuzby
w Akademii w obowigzujgcym czasie pracy oraz, ze nie zachodzg przestanki wskazane w § 1 ust. 4i 5 Za-
rzgdzenia Rektoranr ............. zdnia..............

podpis bezposredniego przetozonego Wykonawcy, bedacego osobg funkcyjng — imie i nazwisko, stanowisko
(wypetnia sie dla pracownika/zotnierza z WAT)

Wykonawca Zamawiajacy

Wykonawca oswiadcza, ze :

ztozone przez niego o$wiadczenie dla celéow podatkowych stanowigce integralng cze$¢ umowy jest zgodne ze stanem
faktycznym i jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z tytutu podawania nieprawdziwych danych oraz zobowiazuje sie
do niezwtocznego powiadamiania Zamawiajacego — WAT o wszelkich zmianach w stosunku do przekazanych danych
zawartych w formularzu o$wiadczenia. W przypadku nie poinformowania w stosownym terminie o zmianie danych, je-
zeli brak informacji spowoduje konsekwencje finansowe do Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje sie do ich po-
krycia w petnej wysokosci *,

zapoznat sie przed podpisaniem umowy z Decyzjg nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca w sprawie
,Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 157) dostepng pod linkiem :

http://dna.wat.edu.pl/index.php/fundusze-krajowe/zasady-prowadzenia-badan

Wykonawca

*

- niepotrzebne skresli¢ (wypetnia j.o. WAT sporzadzajgca umowe)
** - Zleceniodawca podkresla podstawe prawng z ustawy PZP na podstawie ktérej zawarto umowe




Zatgcznik Nr 3 - do zarzgdzenia Nr[ff.z.'/RKR/2017 z dniaz.t'.ogrudnia 2017 r.
ZGLOSZENIE DO ZUS TAK [/ NIE

WYPELNIA KWESTURA

Oswiadczenie dla celéw podatkowych i zgtoszenia do ubezpieczen ZUS (ZUA, ZZA)
do umowy o dzielo/zlecenia® Nr..........ccccviiniiinnnns Z dia....cssnsusiniseis

Wypetniaja osoby nie bedace pracownikami i zolnierzami WAT

NAZWISKO 1 IMIONEA. ...ovurvesensovs emmnsnsenmanspns isdss iseisssssnss s sasnsns s asamusvssansanss savmrasssansnnews

NAZWISKO [OUOWE ...cnennnrrnms smmmn o st gssiassamssminmassansiasmamspws suss wn pte¢ kobieta / mezczyzna *)
data i miejsce urodzenia ...........ccceeenniiiensinie

ObYWatBISIWO ..-ocisi i viescsmmmssmssomne - PESEL __ o
DOWOD OSOBISTY NUMER (w przypadku braku NIP) ...

NI PASZPOMU ..o (dotyczy obcokrajowcdw)

Adres zameldowania na state miejsce pobytu: kod ................ POCZEE ... sosssmanimmsmnsnsnes
MIBISCOWOSE. ... i.nes s casmssssmsassmasunes gMINA.....oeeiieiiieeeie

MHEE ..o crmemmemsis i siemiasssis s apANTR R SN nrdomu ................. nr mieszkania .............
WOJEWOLZIWO ; cxss. conssssmammsmnprmsms sevommssnnmunerens (7 | [—————— tel. oo

Adres zamieszkania do korespondencji (jesli jest inny niz zameldowania) :

kod ..o DOCEIR ... oosin s issaussnssummsssmresarsmsumspos oovs

MUEJSCOWOSEE. ... cann somsnsrsmnonsinesssnupesnsssomns 6111111 7- TR A

UHICA ... oot s i sasmensiss nrdomu ................ nr mieszkania .......................

Adres do korespondencji: (jesli jest inny niz zamieszkania) @ ...

EVAAZIAE INFZ. .. . » v sovsimorsms u s o = smcamosrarme s § sosnios 3 5 BEFERISAR H § G601 § 3 BT 4 M it e v
Urzad Skarbowy..........cccccooiiiiiiiniiinn AdrES US .......cocommipommnmmmismmans cnssmmnnmssn saisis inssssing

1. Jako Wykonawca umowy realizowanej dla Wojskowej Akademii Technicznej oswiad-
czam, ze:
1. Jestem / Nie jestem *) jednoczesnie zatrudniona/ny na podstawie umowy o prace lub row-

MOTZEANE] W ...t eeeeeeie ettt h bbb
(poda¢ nazwe i adres zaktadu pracy)

Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:

a) co najmniej minimalne wynagrodzenie *),
b) mniej niz minimalne wynagrodzenie *).




2.
towe) jako osoba wykonujaca prace naktadcza, agencyjng, umowe zlecenia lub inng umoweg o
swiadczenie ustug do ktérej stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia zawartej na okres od dnia
........................................ Ao ANIa .oy

3.

Jestem / Nie jestem *) jednoczesnie juz ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i ren-

Jestem / Nie jestem *) juz ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytaine

i rentowe) z innych tytutéw niz w pkt 1i 2 (np. dziatalnos¢ gospodarcza, KRUS)
..................................................................................................... (podac tytut).

Jestem / Nie jestem *) emerytem lub rencista — nr $wiadczenia ZUS ...

ZUS Inspektorat M e z siedzibg

Jestem / Nie jestem *) uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczy-
AMACI 26 1At ........ .. coneesmsissesansssomss pimsssspisnisasss sssmoe

Jestem / Nie jestem *) doktorantka/em

(podaé nazwe szkoty wyzszej)

Jestem / Nie jestem bezrobotnaly *) zarejestrowana/ny w Powiatowym Urzedzie Pracy
W s oo s s i i o s 688 SRR 5 S0 SOHSAES A0 a0 i st i nie pobieram / pobieram zasitek
dla bezrobotnych *).

Przebywam / Nie przebywam *) na urlopie macierzyriskim/ wychowawczym *)

Il. Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytutu wykonywania tej umowy:

1)

2)

Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (ust. I/ punkty 1 b, 4,
6,7) chce [/ nie chce*) by¢ objetaly dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

Korzystajac z obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego zgodnie z powyzszym z tytutu:

........................................................................................................................... (podac tytut)

chce / nie chce *) by¢ objetaly dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym,

chce / nie chce *) by¢ objetaly dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym,

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Jestem $wiadoma/my odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

O wszelkich zmianach dotyczacych powyzszego oswiadczenia uprzedze Zleceniodawce/ Zamawiajg-
cego na pi$mie w terminie 7dni od momentu zaistnienia tych zmian.

data podpis wykonawcy/zleceniobiorcy

* niepotrzebne skresli¢




Zatagcznik Nr 4 - do zarzgdzenia Nr%Z/RKR/2017 z dniad&Zgrudnia 2017 r.

nr osoby analityka konta

Protokét odbioru wykonania umowy zlecenia nr .................. z dnia ........

czesciowego / koncoweqo (rozliczenie koricowe cato$ci umowy) *

przedmiotem KEOre] Dylo & .. .

Sporzadzony przy udziale ZIECeniobIOrCY: ... ...t e e

1.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze w terminie obowigzywania w/w umowy zlecenia

przepracowat ................... godzin W miesigcu ........................ 20 roku
zgodnie z dotgczong do protokotu odbioru ,Ewidencjg potwierdzajacy liczbe godzin wyko-
nywania prac’,

W imieniu Zleceniodawcy potwierdzam liczbe przepracowanych godzin i przyjmuje wyko-
nanie przedmiotu umowy zgodnie z jej warunkami i zatozeniami merytorycznymi. praca wy-
konana bez zastrzezen :

- poniewaz zostata wykonana zgodnie z warunkami umowy,

- poniewaz nie wymaga poprawek i uzupetnien,

- w_przypadku materialneqgo efektu wykonania prac, odebrany przedmiotu umowy bedzie
DrZECN OWY WaANY W it e et et et iiiiiiiii *

W imieniu Zleceniodawcy nie przyjmuje pracy poniewaz wymaga poprawek i uzupetnienia
w nastepujgcym zakresie:

Strony ustalaja, ze wykonanie uzupetnienia prac wskazanych w pkt. 3 bedzie zrealizowane
dodnia .......ooooviiiiiiiii.. i zostanie potwierdzone stosownym protokotem koncowym —
rozliczajacym realizacjie w/w umowy zlecenia. *

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zleceniodawcy i
dla Zleceniobiorcy.

Warszawa, dnia . . ...................

podpis osoby umocowanej w umowie do odbioru Zleceniobiorca
prac w imieniu Zleceniodawcy lub Zleceniodawca

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 5 - do zarzgdzenia Nr4d/RKR/2017 z dniaA@grudnia 2017 r.

nr osoby analityka konta

Protokot odbioru wykonania umowy o dzieto nr .................. b« [ - J—

z prawami autorskimi_/ bez praw autorskich *

w_czesci / w_catosci (koricowe rozliczenie umowy) *
przedmiotem KtOrej bylo WYKONANIE & ... o e e

(dla odbioru prac etapowych, czesciowych nalezy podaé ich numer lub inny identyfikator wynikajacy z pkt. 10 umowy o dzieto okreslaja-
cy zakres prac i warto$¢ przystugujacego wynagrodzenia)
Sporzadzony przy UdZiale WYKONAWEY. s .. cus « s swen sens sns o ssvwis » s sivn & ssmibision e v s 000w s s s dsimssios 568 55

1. Wykonawca przekazuje przedmiot umowy Zamawiajgcemu zgodnie z warunkami w/w umowy o

dzieto w formie :
(np.: drukowanej, elektronicznej — rodzaj nosnika, format pliku, itd.)

WIlOSET «uesvans e — egzemplarzy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze wykonat prace zgodnie z warunkami w/w umowy o dzieto a przekazany ich
wynik  stanowi / nie stanowi * przedmiot prawa autorskiego w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wykonawca jako tworca przekazanego przedmiotu umowy stanowigcego przedmiot prawa autorskiego,
wnioskuje o zastosowanie przy ustalaniu zaliczek na podatek dochodowy 50% stawki kosztéw uzyskania
przychodow zgodnie z art. 22 ust. 9 pkt. 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b
fizycznych z zastrzezeniem, ze realizacja umowy i finansowanie dotyczy dziatalnosci wymienionej w art.
22 ust. 9b.

4. W imieniu Zamawiajgcego potwierdzam forme i liczbe przekazanych egzemplarzy oraz przyjmuje wyko-
nanie przedmiotu umowy zgodnie z jej warunkami i zatozeniami merytorycznymi, praca wykonana bez
zastrzezen :
- poniewaz zostata wykonana zgodnie z warunkami umowy,
- poniewaz nie wymaga poprawek i uzupetnien,
- potwierdzam wykonanie, odebranie wyze] wymienionych prac, stanowigcych przedmiot prawa autor-
skiego w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych - w przed-
stawionej formie i ilo$ci egzemplarzy, *

5. Odebrany przedmiot umowy bedzie przechowywany przez ZamawiajgCegoO W ................eeevrieeeeriieeeninnnn.

(nalezy wpisac sposéb i wskaza¢ miejsce przechowywania zgodnie z § 6 ust. 5 zarzadzenia)
6. W _imieniu Zleceniodawcy nie przyjmuje pracy poniewaz wymaga usuniecia nastepujacych poprawek i
uzupetnienia w nastepujgcym zakresie:

seoy

*

7. Strony ustalaja, ze wykonanie uzupetnienia prac wskazanych w pkt. 4 bedzie zrealizowane do dnia
.......... 1 zostanie potwierdzone stosownym protokotem. *

8. Strony ustalaja, ze z tytutu nie wykonania przedmiotu umowy zgodnie z warunkami okreslonymi w_pkt.
................. . ha podstawie pkt. ............ umowy wysokos¢ kary umownych wynosi ................ | zosta-
nie potrgcona z wynagrodzenia netto. *

Protokot odbioru sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i dla
Zamawiajgcego.

Warszawa, dnid . <o c s svmesmssmasmmss

podpis osoby umocowanej w umowie do odbioru Wykonawca
prac w imieniu Zamawiajacego lub Zamawiajacy

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 6 - do zarzgdzenia Nr‘(..l/RKR/2017 z dniaqw rudnia 2017 r.

nr osoby analityka konta

RACHUNEK czesciowy / koncowy *

DO UMOWY ZLECENIA

(imie i nazwisko)
Na podstawie w/w umowy zlecenia oraz zgodnie z dotagczonym do rachunku protokotem odbioru
wykonanych bez zastrzezen nastepujacychprac: . ... ... ... . ... ...

Przedstawiam do rozliczenia rachunek za :

Okres wykonywania pracy - dotyczy miesigca ..............cccoveiiieiieanninn. 20 roku
Liczba potwierdzonych godzin wykonania zlecenia wynosi .. ........ :
Stawka za godzine: .. ....... .. zt

Whnosze o odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy wedtug stawki 18% [ 32% %)
Nalezno$¢ prosze wyptaci¢ przekazac¢ na rachunek bankowy :

Oswiadczam, ze dane przekazane w os$wiadczeniu dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS (ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne) ziozone przy podpisywaniu umowy nie ulegly zmianie i sg podane zgodnie ze stanem
faktycznym. Jestem $wiadoma/my odpowiedzialnosci karno-skarbowej za podanie danych niezgodnych z prawda,
zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Zatgcznik: protokdt odbioruzdnia ...l

data i podpis wystawcy rachunku - Zleceniobiorcy

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Zleceniodawca lub osoba upowazniona w umowie do odbioru pracy

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 7 - do zarzgdzenia Nr‘f‘.t/RKR/ZOW z dnia<# grudnia 2017 r.

nr osoby analityka konta

RACHUNEK czesciowy / koncowy *

DO UMOWY ODZIELO U - cwmnnmmnwnsss 3 L | R——————————

z prawami autorskimi / bez praw autorskich *

dla Zamawiajgcego: Wojskowa Akademia Techniczna

(imie i nazwisko)

Na podstawie w/w umowy o dzieto oraz zgodnie z dotgczonym do rachunku protokotem odbioru
wykonanych bez zastrzezen nastepujgcychprac: ........ ... ... ... ... ... ...

(dla odbioru prac etapowych, czesciowych nalezy poda¢ ich numer lub inny identyfikator wynikajacy z pkt. 10 umowy o dzieto okreslaja-
cy zakres prac i wartos$¢ przystugujacego wynagrodzenia)

Przedstawiam do rozliczenia rachunek za :

Okres wykonywania pracy dotyczy : od ...............coevvviinniin. dOo i
Wynagrodzenie nalezne za wykonanie prac objetych umowa o dzieto w kwocie : . ............ zt
S OWNIE ZE: . .

Whnosze o odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy wedtug stawki 18% | 32% %)
Nalezno$¢ prosze wyptacic¢ przekazac na rachunek bankowy

Oswiadczam, ze dane przekazane w oswiadczeniu dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS (ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne) ztozone przy podpisywaniu umowy nie ulegty zmianie i sg podane zgodnie ze stanem
faktycznym. Jestem $wiadoma/my odpowiedzialnosci karno-skarbowej za podanie danych niezgodnych z prawda,
zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Zatgcznik protokét odbioruzdnia ....................

) ) data i podpis wystawcy rachunku - Wykonawcy
OSWIADCZENIE TWORCY :
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej okreslonej w art. 272 Kodeksu Karnego os$wiadczam, ze
wykonatem prace bedace przedmiotem prawa autorskiego w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych i wnioskuje o zastosowanie przy ustalaniu zaliczek
na podatek dochodowy 50% stawki kosztéw uzyskania przychodéw zgodnie z art. 22 ust. 9 pkt. 3
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych z zastrzezeniem, ze
realizacja umowy i finansowanie dotyczy dziatalnosci wymienionej w art. 22 ust. 9b.

podpis tworcy — Wykonawcy w przypadku praw autorskich
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Zamawiajgcy lub osoba upowazniona w umowie do odbioru pracy

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 8 - do zarzgdzenia Nr/'.’.".‘iRKR/2017 z dnia0 grudnia 2017 r.
WYKAZ RACHUNKOW
za wykonang i protokolarnie odebrang prace w ramach podpisanych uméw cywilnoprawnych,

sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i zaakceptowanych do wyptaty w zwigzku z realiza-
cja zadan statutowych finansowanych z konta :

L.p. ewir:il;:‘:;jny Numer umowy Nazwisko i imie Kwota brutto | Uwagi
wykonawcy
it
2.
3.
4.
5.
6.
7.
RAZEM DO WYPLATY

llos¢ zatgcznikow:
- rachunki ...,
- protokoty odbioru ..............,
- ewidencja potwierdzajgca liczbe godzin wykonywania prac ...............,
- o$wiadczenia do celéw podatkowych i zgtoszenia do ZUS ................

Sprawdzitem/am * dokumenty pod wzgledem formalno-rachunkowym : .......................................

(czytelne imie nazwisko osoby sporzadzajgcej wykaz — numer telefonu)

Sprawdzitem/am * dokumenty pod wzgledem merytorycznym oraz potwierdzam archiwizacje odebra-
nych dziet zgodnie z § 6 ust. 5 zarzadzenia.

kierownik projektu nr ......, osoba funkcyjna, upowazniona

(czytelne imie nazwisko, funkcja)
AKCEPTUJE DO WYPLATY:

(pieczatka, data i podpis osoby okreslonej w § 2 ust. 1 pkt 1-7 zarzadzenia)
Wypetnia KWESTURA:
Dostarczono dokumenty dnia: ........................

Zweryfikowano zatgczniki .............

(czytelny podpis pracownika Kwestury)




Zatgcznik Nr 9 do zarzadzenia nr‘.".Z./RKR/2017 z dniawgrudnia 2017 r.

Ewidencja potwierdzajaca liczbe godzin wykonywania prac do

UMOWY zleCenia NI ......cvcvvevneerniiniinnnnns zdnia ....cooeiiiiei e,

Zleceniobiorca (imie¢ i nazwisko)

Dotyczy miesigca: ..o 20........1.

Dzien miesiaca llos¢ godzin
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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWE]J

Warszawa, dnia 14 lipca 2017 r.

Poz. 157

Biuro do Spraw Procedur Antykorupcyjnych

DECYZJA Nr 145/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 13 lipca 2017 r.

w sprawie zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami

Na podstawie art. 2 pkt 1 i 11 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie
Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 189 i 852, z 2014 r. poz. 932 oraz z
2016 r. poz. 2138), w zwigzku z § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca
1996 r. w sprawie szczego6towego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U.
poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933), w celu wdrozenia rozwigzan w zakresie zapobiegania
i zwalczania zjawisk korupcyjnych oraz realizacji polityki przejrzystosci dziatan

stuzbowych, ustala sie, co nastepuje:

§ 1. Decyzja okre$la zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami, zwane
dalej ,Zasadami postepowania w kontaktach z wykonawcami’, ktére stanowig zatgcznik
do decyzji.

§ 2. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami stosuje sie wobec

pracownikéw i zotnierzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej,




zwanych dalej ,komérkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, z wytgczeniem spétek dla ktorych
Minister Obrony Narodowej wykonuje uprawnienia majatkowe przystugujgce Skarbowi
Panstwa z tytutu nalezacych do Skarbu Panstwa akcji lub udziatow w tych spoétkach,
zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi", oraz wobec o0so6b fizycznych
$wiadczgcych prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych w komérkach Iub
jednostkach organizacyjnych.

§ 3. Dyrektorzy (szefowie, komendanci, kierownicy, dowddcy, prezesi) komorek
i jednostek organizacyjnych odpowiadajg za zapoznanie podlegtych im oséb z trescig
Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami oraz za egzekwowanie zawartych

tam ustalen.

§ 4. Za dziatania zawinione okre$lone w decyzji jako niedopuszczalne, pracownicy
i zotnierze komoérek i jednostek organizacyjnych, ponoszg odpowiedzialno$s¢ stuzbowa

lub dyscyplinarng na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 5. W przypadku niewykonania obowigzku zapoznania podwtadnych z trescig
Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami, dyrektorzy (szefowie, komendanci,
kierownicy, dowoddcy, prezesi) komoérek i jednostek organizacyjnych ponoszg
odpowiedzialno$¢ stuzbowg lub dyscyplinarna, na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 6. Zatgcznik do niniejszej decyzji stanowi integralng czes¢ kazdej umowy
cywilnoprawnej, zawartej po dniu wejscia w zycie decyzji, na podstawie ktérej osoby

fizyczne beda Swiadczyty prace w komérkach lub jednostkach organizacyjnych.

§ 7. W umowach cywilnoprawnych, o ktérych mowa w § 6, wprowadza sie klauzule,
uprawniajacg zamawiajgcego do ich rozwigzania z powodu zawinionego podjecia przez
osobe fizyczna Swiadczaca prace dziatan, okreslonych w decyzji jako niedopuszczalne.
Klauzula obejmuje réwniez dziatania osob, z pomocg ktdérych osoba fizyczna
Swiadczgca prace na podstawie umowy cywilnoprawnej bedzie wykonywata swoje

zobowiagzanie, jak rowniez osoby, ktérym wykonanie zobowigzania powierzyta.

§ 8. W przypadku uméw zawartych przed dniem wejscia w zycie decyzji, dyrektorzy
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(szefowie, komendanci, kierownicy, dowodcy, prezesi) komorek i jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za ich zawarcie, spowodujg dokonanie zmian
w obowigzujgcych umowach zgodnie z postanowieniami § 6 i 7, a gdyby to okazato sie
niemozliwe doprowadza do ich jak najszybszego rozwigzania, dbajac jednoczesnie o to,
aby dziatania te nie doprowadzity do powstania dodatkowych kosztéw po stronie Skarbu

Panstwa lub panstwowych oséb prawnych.

§ 9. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych uprawniony jest do
monitorowania realizacji obowigzkow, o ktérych mowa w § 3, 7 i 8, oraz bezposredniego
informowania  Ministra Obrony  Narodowej o  stwierdzonych przypadkach

niewywigzywania sie z ich realizacji.

§ 10. Szef Inspektoratu Systemow Informacyjnych zapewni funkcjonowanie
w wewnetrznej sieci elektronicznej (intranet) zaktadki elektronicznej pod nazwg

,kontakty z wykonawcami”.

§ 11. Traci moc decyzja Nr 125/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 kwietnia
2011 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu etycznego postepowania pracownikow
i zotnierzy (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 100).

§ 12. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: A. Macierewicz




Zatacznik do decyzji Nr 145/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 13 lipca 2017 r. (poz. 157)

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdziat 1
Postanowienia ogodline

§ 1. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami regulujg postepowanie
pracownikéw i zotnierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej,
zwanych dalej ,komoérkami’, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, z wytaczeniem spétek dla ktorych
Minister Obrony Narodowej wykonuje uprawnienia majatkowe przystugujace Skarbowi
Panstwa z tytutu nalezacych do Skarbu Panstwa akcji lub udziatébw w tych spotkach,
zwanych dalej "jednostkami organizacyjnymi", oraz 0s6b fizycznych $wiadczacych prace
na podstawie umoéw cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub
w jednostkach organizacyjnych — w stosunku do os6b prawnych, osob fizycznych oraz
jednostek organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna:

1) wykonujacych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odptatne
umowy, w szczegodlnoéci na dostawy, $wiadczenie ustug lub roboty budowlane;

2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalnosci moga stara¢ sie o zawarcie umoéw,
o ktérych mowa w pkt 1;

3) ktore dziatajg w imieniu lub na rzecz podmiotow wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych
dalej "wykonawcami'.

§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowa¢ $wiadomos$¢, ze moga oni
stosowaé dziatania majgce na celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujgce
naruszeniem zasady bezstronnosci, réwnego traktowania lub uczciwej konkurencji
(reguta wzajemnosci).

§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac sie zasadami:

1) godnosci i honoru;

2) zdrowego rozsadku i umiaru;

3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;




4) pierwszenstwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

5) unikania sytuacji, ktére mogtyby wywotywa¢ powstanie dtugu materialnego lub
honorowego albo poczucia wdziecznosci;

6) bezstronnosci oraz unikania zachowan faworyzujacych konkretnego wykonawce
w stosunku do jego konkurenciji.

Rozdziat 2
Rozliczanie kosztow

§4.1. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w zwigzku z bezposrednimi
kontaktami z wykonawcami nalezy przyja¢ zasade "kazdy ptaci za siebie",
w szczegolnosci:

1) koszty podrézy stuzbowych, w tym koszty dojazdéw, wyzywienia i noclegow
pokrywa sie wytacznie z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony
Narodowej;

2) w restauracjach i innych miejscach wspoélnego przebywania rachunki nalezy optacac
z whasnych $rodkéw w ramach pozniejszego rozliczenia stuzbowego, lub ze srodkow
pochodzacych z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej
(karty ptatnicze).

2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow
wyzywienia, transportu, ani z pokrywania przez nich innych kosztéw i zobowigzan
z wyjatkiem:

1) drobnych poczestunkéw serwowanych w trakcie podrozy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrézy stuzbowych.

Rozdziat 3
Przedsiewzigcia i spotkania z udziatem wykonawcow

§ 5. 1. Dopuszczalne sa przedsiewziecia zwigzane z zawarciem lub realizacjg
umowy, organizowane wspolnie przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz
wykonawcow.

2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsiebiorstwom sektora
obronnego w przedsiewzieciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w
tym w ramach miedzynarodowych targow, pokazéw, wystaw i konferencji o tematyce
obronnej, w szczegoélnosci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedgcego na
wyposazeniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostgpniania informaciji i
materiatébw bedacych w posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowigcych
informacje publiczna lub informacje przetworzong w rozumieniu przepiséw o dostepie do




informacji publicznej.

3. Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub
wspotorganizowanych przez organizacje miedzynarodowe, ktdérych cztonkiem jest
Rzeczpospolita Polska, a w szczegélnosci przez Organizacie Traktatu
Pétnocnoatlantyckiego lub Unie Europejska, odbywajacych sie z udziatem wykonawcow,
a takze w przedsiewzieciach realizowanych przez komérki lub jednostki organizacyjne,
ktére wynikajg z zaakceptowanego rocznego planu wspotpracy miedzynarodowej
resortu obrony narodowej.

4. Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsiewziecia z udziatem
wykonawcow, w tym w szczegdlnosci konferencje, seminaria, sympozja - dopuszczalne
jest wytgcznie po uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania,
zawartym w zatgczniku Nr 1 do Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami oraz
udzieleniu pisemnej zgody dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy,
prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej na uczestnictwo w takim przedsiewzieciu.
W przypadku checi uczestnictwa dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy,
prezesa) w przedsiewzieciu z udziatem wykonawcow, pisemng zgode wydaje jego
bezposredni przetozony.

5. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 4, nie dotyczg przypadku, gdy organizatorem,
lub wspétorganizatorem przedsiewziecia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne
instytucje krajowej administracji rzadowe;.

§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie majg charakteru:

1) przedsiewzie¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariéw lub sympozjow wymienionych w § 5 ust. 41 5, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajgcych sie poza godzinami pracy, podczas ktérych

nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzgdkowym
— powinny odbywaé sie przy udziale co najmniej dwoéch o0s6b bedacych
przedstawicielami komérek lub jednostek organizacyjnych (zasada ,wielu par oczu”), w
przeciwnym wypadku cato$¢ spotkania powinna zosta¢ utrwalona za pomoca urzadzen i
$rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku.

2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzgdzen i srodkow
technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku, zwane dalej
,zapisem”, nastepuje po uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki sposob
utrwalenia przebiegu spotkania.

3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawca, ktory nie wyrazit
zgody na utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwosci zapewnienia
udziatu dwéch osdb w spotkaniu, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Zapis nastepuje za pomocg urzgdzen i srodkéw technicznych wykorzystujgcych
technike cyfrowa, zapewniajaca:

1) integralno$¢ zapisu;




2) kopiowanie zapisu pomiedzy urzadzeniami, $rodkami technicznymi i
informatycznymi no$nikami danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegdlnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiang;

4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i $rodkdédw technicznych
korygujacych lub wzmacniajgcych utrwalony dzwigk lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym nosniku danych;

6) mozliwosé biezgcej kontroli dokonywanego zapisu.

5. Informatyczne nos$niki danych na ktérych dokonano zapisu podlegajg
zdeponowaniu w kancelarii komérki lub jednostki organizacyjnej, ktorej pracownik lub
zotnierz brat udziat w spotkaniu z wykonawca, gdzie nastepnie sg archiwizowane przez
okres 3 lat.

Rozdziat 4
Sponsorowanie przedsiewzie¢

§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsiewziecia
organizowane lub wspoétorganizowane przez komorki lub jednostki organizacyjne byty
finansowane, wspbétfinansowane lub w inny sposéb materialnie wspierane przez
wykonawcow, chyba ze jest to zwigzane bezposrednio z koniecznoscig pokrycia
kosztow wynikajacych z uczestnictwa wykonawcy w danym przedsiewzieciu.

Rozdziat 5
Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcdw prezentébw w postaci
jakichkolwiek korzy$ci majatkowych lub osobistych.

2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materiatbw promocyjnych o znikomej wartosci
handlowej.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatdw informacyjnych.

4. Dopuszcza sie eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach
powszechnie dostepnych na terenie komérek i jednostek organizacyjnych otrzymanych
od wykonawcéw materiatow promujgcych Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskie;j.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komoérek i jednostek organizacyjnych
materiatow i oznaczen promujacych wykonawcow, w tym takze materiatéw biurowych.




Rozdziat 6
Kontakty towarzyskie

§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaty relacje
wynikajace z wykonywanych obowigzkéw moga by¢ kontynuowane, przy zachowaniu
zasad okreslonych w § 3 niniejszego zatacznika.

2. W przypadkach innych niz okreslone w ust. 1, nie zaleca sie nawigzywania
kontaktéw towarzyskich z wykonawcami.

Rozdziat 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenow

§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terenéw

resortu obrony narodowej w celu:

1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazow na rzecz komoérek Ilub jednostek
organizacyjnych;

2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw organizowanych przez krajowe
przedsiebiorstwa sektora obronnego dla odbiorcéw zagranicznych;

3) realizowania zadan przez Agencje Mienia Wojskowego, wynikajacych z odrebnych
przepiséw.

Rozdziat 8
Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dziatania informacyjne, z wytaczeniem oficjalnej korespondencji
dokonywanej w formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej
poczty elektronicznej, powinny by¢ przeprowadzane przez wykonawcoéw w formie
oficjalnych prezentacji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaty sie na terenie komoérek
i jednostek organizacyjnych lub podczas targow.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla
wykonawcy, bagdz tez gdyby prezentacja lub pokaz byty ze wzgledéw technicznych lub
organizacyjnych znacznym utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie
u wykonawcy na rzecz oficjalnej delegacji komorek lub jednostek organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej,
lub panstwowej osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazéw,
z wytgczeniem optat z tytutu zuzytych mediow i wstawek konferencyjnych.

5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i informacji dyrektorzy (szefowie,
komendanci, kierownicy, dowddcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych moga
za pisemng zgodg bezposredniego przetozonego organizowac prezentacje i pokazy
Z udziatem wykonawcow.




6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komoérki lub jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacje przedsiewziecia, o ktérym mowa w ust.
5, dotyczgcego sprzetu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia,
przekazuje Dyrektorowi Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Zasad postepowania w kontaktach
z wykonawcami.

7. Wskazane jest zamieszczanie przez komoérki i jednostki organizacyjne
z odpowiednim wyprzedzeniem na wiasnych stronach internetowych informacji
0 zamiarze organizacji lub mozliwosci przeprowadzenia prezentacji lub pokazu,
dotyczgcego konkretnych grup asortymentowych sprzetu lub ustug, w celu umozliwienia
jak najwiekszej grupie wykonawcow zgtoszenia swojego udziatu w tego typu
wydarzeniach.

§12. 1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencj
(posSwiadczenia) w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajacy po
uprzednim ustaleniu nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktorych mowa w ust. 1,
wykonawcom, w stosunku do ktérych zamawiajgcy uprawniony jest do zgtoszenia
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, ktorej majg
dotyczy¢ referencje.

Rozdziat 9
Faworyzowanie i konflikt interesow

§13.1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie  wykonawcy, polegajgce

w szczegdblnosci na:

1) wczeéniejszym udzielaniu mu informaciji,

2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostepu do informaciji

— ktére moze stawiaé go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych
wykonawcow.

2. Wskazane jest, aby pracownicy i zotnierze komorek i jednostek organizacyjnych
oraz osoby fizyczne $wiadczgce prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych
w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, informowali
odpowiednio bezposrednich przetozonych lub zamawiajgcych o relacjach prawnych lub
faktycznych, w ktorych ich interes prywatny (osobisty lub majatkowy), wynikajgcy
z powigzan z konkretnym wykonawca, wptywa, badz moze wptywaé na obiektywne
i bezstronne wykonywanie powierzonych obowigzkéw (realny badz potencjalny konflikt
interesow) lub tez moze by¢ on postrzegany przez opinie publiczng jako znajdujacy sie
w konflikcie z obiektywnym i bezstronnym wykonywaniem realizowanych przez nich
obowigzkow (postrzegalny konflikt interesow).

3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumieé, w szczegdlnosci posiadanie powigzan
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o charakterze finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.

4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komoérki lub jednostki
organizacyjnej dysponujacy wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym Iub
postrzegalnym konflikcie intereséw podlegtego mu pracownika lub zotnierza komérki lub
jednostki organizacyjnej, badz osoby fizycznej $wiadczacej prace na podstawie uméw
cywilnoprawnych w  Ministerstwie Obrony Narodowej Iub w jednostkach
organizacyjnych, rozstrzyga niezwtocznie o potrzebie podjecia czynno$ci zaradczych
w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci zaistnienia konfliktu intereséw.

5. Czynnoscig zaradczg, o ktérej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegolnosci:

1) wydanie dyspozycji o koniecznosci udziatu minimum dwoch osob w realizacji
okreslonych czynnosci (zasada ,wielu par oczu”), lub

2) wigczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub
sprawozdawczych w realizacji okreslonych czynnosci, lub

3) wytaczenie osoby pozostajgcej w konflikcie interesow z udziatu w okreslonej
czynnosci, lub

4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna,
o ktérej mowa w ust. 2.

6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu intereséw dyrektor (szef,
komendant, kierownik, dowédca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie
podejmowac zadnej czynno$ci zaradczej, jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w
kancelarii potwierdzi, ze konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia
prawidtowego dziatania danej komorki lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie
go przez osobe, pozostajagca w konflikcie intereséw jest wystarczajgce do jego
skutecznej kontroli.

7. W przypadku, gdy konflikt intereséw dotyczy dyrektora (szefa, komendanta,
kierownika, dowddcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie
podjecia czynno$ci zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci jego
zaistnienia, decyduje bezpo$redni przetozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje sie
odpowiednio.

Rozdziat 10
Sprawozdawczos¢

§14. 1. Z wszelkich kontaktéw z wykonawcami, osoby biorgce w nich udziat,
sporzgdzajg notatke zawierajaca informacje odnos$nie: stron, celu, inicjatora, formy
kontaktu lub miejsca spotkania oraz faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg
urzgdzen i srodkdéw technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i
dzwieku, a w przypadku gdy przebieg spotkania nie zostat w ten sposéb
udokumentowany — rowniez szczego6towych danych uzyskanych od wykonawcy i
przekazanych wykonawcy. Istnieje mozliwos¢ sporzgdzenia wspodlnej notatki przez
osoby uczestniczgce w kontaktach z wykonawcami.




2. Notatke, o ktorej mowa w ust. 1, sporzgdza sie réwniez w przypadku kontaktéw z
podmiotami zainteresowanymi nabyciem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub mienia
ruchomego o warto$ci ksiegowej przekraczajgcej 10.000 ztotych.

3. Tres¢ notatki zamieszcza sie w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu
w wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwa ,kontakty z wykonawcami”.

4. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:

1)

2)

4)

9)

czynnosci zamawiajacego, w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia od chwili zamieszczenia ogtoszenia o postepowaniu lub
skierowania zaproszenia do udziatu w postepowaniu w trybie negocjacji, do
chwili wyboru wykonawcy, o ile czynnoéci te podejmowane sg w ramach prac
komisji;

czynnosci zamawiajgcego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do
chwili podpisania umowy oraz czynnosci zwigzanych z wykonywaniem
zawartych uméw, o ile czynnosci te podejmowane sg przez uprzednio
pisemnie wyznaczone o0soby;

kontaktdw majacych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w
formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty
elektronicznej;

kontaktdw majgcych miejsce w zwigzku z realizacjg fazy analityczno-
koncepcyjnej, o ktorej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania
sprzetu wojskowego i ustug dla Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile
kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktéra powstanie w ramach tej
fazy, pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie
utrwalony za pomocag urzadzen i $rodkéw technicznych stuzgcych do
utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku;

kontaktéw dotyczacych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjno-
porzgdkowym;

kontaktéw o charakterze wytacznie towarzyskim, odbywajacych sie poza
godzinami pracy, w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii
stuzbowych;

prezentacji i pokazow organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;

kontaktow realizowanych w celu wykonywania obowigzkdéw przewidzianych w
ustawie o niektérych umowach zawieranych w zwiazku z realizacjg zamoéwien
o0 podstawowym znaczeniu dla bezpieczenistwa panstwa, o ile kontakty te
zostang opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich
przebieg zostanie utrwalony za pomocag urzadzen i srodkdéw technicznych
stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku;

kontaktow realizowanych w celu wykonania obowigzkéw przewidzianych w
przepisach decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia
jakosci wyrobéw obronnych, o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej
notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie utrwalony za
pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku
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albo obrazu i dzwieku.

5. W wewnetrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki
sporzadzane ze spotkan z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaty one
szczegblnej ochronie przewidzianej w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Rozdziat 11
Wyktadnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane moga zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem
do Dyrektora Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii w
sprawie interpretacji postanowien zawartych w decyzji, zwanej dalej "opinig".

2. Podmiot wnioskujacy moze zastrzec we wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1,
anonimizacje danych osobowych.

3.Opinia ma charakter wigzacy dla wszystkich komérek i jednostek
organizacyjnych.

4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opinig
w wewnetrznej sieci elektronicznej (intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".

5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odméwi¢ wydania
opinii w sprawach, ktére byly juz przedmiotem rozstrzygniecia lub, w ktérych stan
faktyczny ma charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.
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Zataczniki
do Zasad postepowania
w kontaktach z wykonawcami

Zatacznik Nr1
WZOR

zapytania kierowanego do wykonawcy — organizatora przedsiewziecia

(miejscowosé, data)

(niezbedne dane kontaktowe)
(dane wykonawcy)
ZAPYTANIE

W zwigzku ze skierowanym zaproszeniem do udziatu Ministerstwa Obrony Narodowej/Sit

Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w przedsiewzieciu

(nazwa, tytut przedsiewziecia)

uprzejmie prosze o przekazanie szczegétowych informacji, ktére umozliwig podjecie decyzji, co

do udziatu w tym przedsiewzieciu.
W zwigzku z tym prosze o:

1) wskazanie organizatora oraz os6b zarzadzajacych przedsigwzigciem;

2) szczegotowe okreslenie celu przedsiewziecia;

3) szczegdtowe okreslenie proponowanej formy zaangazowania sie jednostek lub
przedstawicieli Ministerstwa Obrony Narodowej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

4) szczegotowe przedstawienie programu;

5) przedstawienie listy wspotorganizatoréw, partneréw, patronéw, sponsoréw, cztonkow
komitetéw honorowych lub organizacyjnych oraz listy innych oséb prawnych i fizycznych,
ktorych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowe bedg publikowane lub promowane w
zwigzku z przedsiewzieciem.

(data, czytelny podpis kierujacego zapytanie)
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Zatacznik Nr 2

WZOR

Notatki na temat organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

NAZWA KOMORKI

(miejscowos¢, data)
LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

DYREKTOR
DEPARTAMENTU POLITYKI ZBROJENIOWEJ

Notatka
z organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego
1. Organizator przedSi@WZIECIA: ........c..ccoiiiiieiiieeiieeee e

MI@SCE: «.ivissevserimumsssanenss :
Data: ..o .
3. Program przedsiewziecia:

(podpis dyrektora )

" wskazaé osoby z komorki lub jednostki organizacyjnej biorgce udziat w przedsiewzieciu oraz osoby
reprezentujgce wykonawcow bioracych udziat w przedsiewzieciu;

opisa¢ wnioski istotne z punktu widzenia komérki lub jednostki organizacyjnej, wynikajgce z organizacji
Erzedsiewziecia;
) szefa, komendanta, kierownika, dowddcy lub prezesa komorki lub jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za organizacje przedsiewziecia.
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Zatgcznik Nr 11 - do zarzadzenia Nr(lZ/RKR/2017 z dnia".".(.’ grudnia 2017 r.

(imie i nazwisko)

(pesel)

Dziat Rachuby
Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dagbrowskiego

Rezygnuje ze stosowania 50% kosztéw uzyskania przychodéw osigganych w ramach
uméw cywilnoprawnych zawartych z Wojskowg Akademig Techniczng w 20........ roku
zgodnie z art. 41 ust. 11 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b

fizycznych (t.j Dz. U. z 2016 roku, poz. 2032 z p6zn. zm.).
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