Wojskowa
Akademia
Techniczna

Decyzja
Rektora Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dabrowskiego

-y IRKRI2024 z dnia [/..5742E L02%

w sprawie wprowadzenia procedury DNA/1 - Procedury dotyczgce rozwoju
naukowego kadry Wojskowej Akademii Technicznej

Na podstawie § 18 ust. 1 w zwiazku z ust. 3 pkt 24 Statutu Wojskowej Akademii
Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego, stanowiacego zatgcznik do uchwaty
nr 16/WAT/2019 Senatu WAT z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Wojskowe] Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego
(t. obwieszczenie Rektora WAT nr 1/WAT/2021 z 21 pazdziernika 2021
r., z pézn. zm.) —w celu okreslenia zasad dotyczgcych obstugi administracyjnej
procesu rozwoju kadry naukowej Wojskowe] Akademii Technicznej
wynikajgcych z kompetencji Prorektora ds. naukowych - postanawia sie,
co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do uzytku procedure DNA/1 - Procedury dotyczgce rozwoju
naukowego kadry Wojskowej Akademii Technicznej, stanowigcg zatgcznik
do decyzji.
§2
Traci moc decyzja Rektora nr 23/RKR/2022 z dnia 28 stycznia 2022 r.
§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

gen. bryg. prof. dr hab. inz. Przemystaw WACHULAK
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Zadania Dziatu Nauki w zakresie rozwoju llo$¢ stron | 5
naukowego kadry Wojskowej Akademii
Technicznej
1. Cel

Celem procedury jest opisanie postepowania w zakresie zadan Dziatu Nauki zwigzanych
z rozwojem kadry naukowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Przedmiot
Procedura dotyczy sposobu postepowania i zadan Dziatu Nauki przy nadawaniu stopnia
doktora i doktora habilitowanego, obstugi stypendiéw wewnetrznych i zewnetrznych,
obstugi wnioskow dotyczgcych nagrod WAT oraz obstugi finansowania rozwoju potencjatu
badawczego.

3. Zakres obowigzywania

Procedura obowigzuje:
- jednostki organizacyjne (j.o0.) WAT,
- Rady Dyscypliny.

4. Terminologia

RKR - Rektor WAT

Nauczyciel akademicki — osoba zatrudniona w WAT na podstawie stosunku pracy,
spetniajgca kryteria okreslone w Ustawie z dnia 30 sierpnia 2018 Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz w Statucie WAT.

WAT — Wojskowa Akademia Techniczna

PRN — Prorektor ds. naukowych

KWE — Kwestor WAT

DNA — Dziat Nauki

RPR — Radcowie Prawni

RDN — Rada Doskonatosci Naukowej

WKW — Wydziat Kadr Wojskowych

DPE - Dziat Personalny

Rada Dyscypliny Naukowej — powotane w ramach dyscyplin ewaluowanych w
Wojskowej Akademii Technicznej
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naukowego kadry Wojskowej Akademii
Technicznej

SNA — Sekcja Organizacji Nauki (Dziat Nauki)

j.0. — Jednostka organizacyjna WAT w rozumieniu Statutu WAT

OSF - Zintegrowany System Ustug dla Nauki Obstuga Strumieni Finansowania
FNP — Fundacja na rzecz Nauki Polskiej

ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

WFS — Wtasny fundusz na stypendia

DOK — Dziat Organizacji Ksztatcenia

POL-on — Zintegrowany system informacji o nauce i szkolnictwie wyzszym

5. Odpowiedzialnosé

Odpowiedzialnosci zawarte sg w treSci procedury

6. Opis postepowania

6.1. Nadanie stopnia doktora i doktora habilitowanego
Nadanie stopnia odbywa sig zgodnie z procedurg DNA/1-1 Nadanie stopnia
doktora lub doktora habilitowanego. Rady Dyscyplin Naukowych podejmujg
decyzje odnosnie nadania stopni.

6.2. Stypendia krajowe dla mtodych naukowcow
Obstuga stypendiéw odbywa sie zgodnie z procedurg DNA/1-2 Stypendia
krajowe dla mfodych naukowcéw. Wniosek zatwierdza PRN

6.3. Postepowanie przy przeprowadzaniu konkursu o nagrody rektorskie
Postepowanie odbywa sie zgodnie z procedurg DNA/1-3 Postepowanie przy
przeprowadzaniu konkursu o nagrody rektorskie

6.4. Stypendia naukowe na rozwo6j pracownikow WAT z tytutu pozyskania
grantu na badania naukowe, finansowanego z zewnetrznych
mechanizmow wsparcia
Obstuga stypendiéw odbywa sie zgodnie z procedurg DNA/1-4 Stypendia
naukowe na rozwoj pracownikéw WAT z tytutu pozyskania grantu na badania
naukowe, finansowanego z zewnetrznych mechanizmow wsparcia

6.5. Stypendia naukowe na rozwdj pracownikéw WAT z tytutu dziatalnosci
publikacyjnej
Obstuga stypendiow odbywa sie zgodnie z procedurg DNA/1-5 Stypendia
naukowe na rozwéj pracownikow WAT z tytutu dziatalno$ci publikacyjnej
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6.6 Stypendia naukowe dla pracownikow WAT na dalszy rozwéj naukowy po
podniesieniu kwalifikacji naukowych

Obstuga stypendiéw odbywa sig zgodnie z procedurg DNA/1-6 Stypendia naukowe dla
pracownikéw WAT na dalszy rozwéj naukowy po podniesieniu kwalifikacji naukowych

7. Dokumenty zwigzane

Z niniejszg procedurg zwigzane sg nastepujgce dokumenty:

- Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r.
poz. 742 z pozn. zm.),

- Statut WAT,

- Zarzadzenie Rektora Wojskowe] Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego
nr 54/RKR/2021 z dnia 9 listopada 2021 r. w sprawie wiasnego funduszu stypendialnego za
wyniki w nauce dla studentéw oraz stypendia naukowe dla pracownikow i doktorantow
z pézn. zm.,

- Uchwata Senatu nr 99/WAT/2021 z 21 grudnia 2021 r. okreslajgca sposob postepowania
w sprawie nadania stopnia naukowego w Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa
Dabrowskiego z p6zn. zm.,

- Uchwata Senatu nr 135/WAT/2020 z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu przyznawania nagrod Rektora,

- Zarzgdzenie Rektora Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego nr
11/RKR/2023 z dnia 8 lutego 2023 r. w sprawie Zasad prowadzenia projektow badawczych,
prac rozwojowych oraz inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig naukowg w WAT,

- Zarzgdzenie Rektora Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego nr
19/RKR/2023 z dnia 14 marca 2023 r. w sprawie zasad wydatkowania Srodkow finansowych
z subwencji Ministra Obrony Narodowej na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego,

- Procedura DNA/1-1 Nadanie stopnia doktora lub doktora habilitowanego,

- Procedura DNA/1-2 Stypendia krajowe dla mfodych naukowcow,

- Procedura DNA/1-3 Postepowanie przy przeprowadzaniu konkursu o nagrody rektorskie,
- Procedura DNA/1-4 Stypendia naukowe na rozw6j pracownikow WAT z tytutu pozyskania
grantu na badania naukowe, finansowanego z zewnetrznych mechanizméw wsparcia,

- Procedura DNA/1-5 Stypendia naukowe na rozwdj pracownikow WAT z tytutu
dziatalnosci publikacyjnej,

- Procedura DNA/1-6 Stypendia naukowe dla pracownikow WAT na dalszy rozwdj
naukowy po podniesieniu kwalifikacji naukowych,
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8. Zataczniki
Brak

9. Zarzadzanie zmianami procedury

Usuniecie procedury DNA/1-4 Stypendia dla naukowcow w ramach programow NAWA — w
zwigzku ze zmiang wewnetrznych przepisow.

Usuniecie procedury DNA/1-7 Zasady wydatkowania Srodkow finansowych z subwencji
Ministra Obrony Narodowej na utrzymanie i rozwoéj potencjatu badawczego — Uczelniane
Granty Badawcze — w zwigzku ze zmiang wewnetrznych przepisow.

Wprowadzenie procedury DNA/1-4 Stypendia naukowe na rozwoj pracownikow WAT z
tytutu pozyskania grantu na badania naukowe, finansowanego z zewnetrznych
mechanizmow wsparcia — w zwigzku ze zmiang wewnetrznych przepisow.

Zmiany w pozostatych procedurach wynikajace z wewnetrznych i zewnetrznych przepiséw
prawnych

Zmiana w procedurze DNA/1-5 Stypendia naukowe na rozwdj pracownikow WAT z tytutu
dziatalnos$ci publikacyjnej




Nadanie stopnia naukowego

DNA/1-1 doktora lub doktora habilitowanego 1/2
Realizuje: RKR, DNA, Rada Dyscypliny Naukowej, DOK
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
Sekretarz Przekazanie 2 egzemplarzy ~Zawiadomienia
Rady o nadaniu stopnia doktora/doktora habilitowanego” Zatgcznik nr 7
Dyscypliny do SNA wraz z informacjami do dyplomu. 3 dni od daty lub 9 do Sposobu
Naukowej uchwaly Rady | postepowania w
Uwaga Dyscypliny w sprawie nadania
Zawiadomienie . sporzgdza osoba odpowiedzialna za |sprawie stopnia
dokumentowanie przebiegu postepowania w Radzie | nadania stopnia | naukowego w
Dyscypliny Naukowej — Sekretarz Rady Dyscypliny Wojskowej
Naukowej. Akademii
Technicznej
im. Jarostawa
Dagbrowskiego.
Uchwata Senatu
nr 99/WAT/2021
Z pdzn zm.
up. pracownik | Sprawdzenie zawiadomienia i przekazanie do RKR 3dni
DNA
RKR Podpisanie ,Zawiadomienia o nadaniu stopnia|1-5dni
doktora/doktora habilitowanego” przez RKR
up. pracownik | Zwrot 1 egzemplarza ,Zawiadomienia o nadaniu stopnia | 3 dni
DNA doktora/doktora habilitowanego” do osoby
odpowiedzialnej za  dokumentowanie  przebiegu
postepowania w Radzie Dyscypliny Naukowej
Wykonanie dyplomu doktora/doktora habilitowanego: Formularze
up. pracownik 7 dni dyplomow
DNA - wykonanie oryginatu doktorskich
- wykonanie odpisu oraz odpisu przeznaczonego do akt i habilitacyjnych
Wg WZorow
okreslonych w
uchwale Senatu
WAT nr
99/WAT/2021 z
poézn. zm.
RKR Podpisanie dyplomow i odpisow przez RKR 7 dni




Nadanie stopnia naukowego

doktora lub doktora habilitowanego

DNA/1-1 2/2
Realizuje: RKR, DNA, Rada Dyscypliny Naukowej, DOK
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
DOK Whyttoczenie okragtej pieczeci WAT na oryginatach i 2 dni
odpisach dyplomow.
RKR Wreczenie dyplomoéw doktorom i doktorom habilitowanym
podczas inauguracji roku akademickiego (oryginat +
odpis) Dzien
inauguracji roku
akademickiego
up. pracownik | Przekazanie osobom odpowiedzialnym za
DNA dokumentowanie przebiegu postepowania w Radach 3dni
Dyscyplin Naukowych odpisu przeznaczonego do akt
Opracowat: Zatwierdzit: Wydanie nr 2
Datawydania .......................
Marcin Karol Komorowski
Mezirski Kierownik Dziatu Nauki
specjalista




DNA/1-2 Stypendia krajowe dla mtodych naukowcow 112
Realizuje: DNA,PRN, j.0., KWE, RPR
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
up. pracownik Zamieszczanie  informacji o  organizowanych | Na biezgco
DNA konkursach na stronie DNA
j.0. wnioskujgca | Przekazanie egzemplarza uzgodnieniowego wniosku | zgodnie z wg wzoru
o stypendium (elektronicznie lub drukiem) podpisanego przez |ogtoszeniem zamieszczoneg
bezposredniego przetozonego/prodziekana ds. | instytucji 0 W serwisie
naukowych wraz z wymagang dokumentacijg finansujgcej, internetowym
jednak nie system OSF,
poznigj niz 3 platforma FNP
dni przed
zakonczeniem |- liczba egz.
naboru okreslona w
ogtoszeniu + 1
egz. dla DNA
up. pracownik Sprawdzenie wniosku pod wzgledem formalnym, |1 dzien
DNA przekazanie do zatwierdzenia przez PRN
PRN Zatwierdzenie wniosku 2 dni
up. pracownik Wystanie przy pomocy wtasciwej elektronicznej|2 dni
DNA skrzynki podawczej lub w przypadku wers;ji
papierowej, przekazanie podpisanego wniosku do
wiasciwe] j.o., 2z zachowaniem zatwierdzonego
egzemplarza w rejestrze DNA
j.0. wnioskujgca | Dostarczenie wniosku do instytucji — organizatora | w okresie
o stypendium konkursu naboru
wnioskow
up. pracownik Odnotowanie w rejestrze ziozonych wnioskéw i bazie | 1-2 dni od daty
DNA danych podstawowych informacji dotyczacych | podpisania
sktadanego wniosku wniosku przez
PRN
j-0. wnioskujgca | Ztozenie umowy w DNA parafowanej na egzemplarzu | w terminie wg wzoru
o stypendium uzgodnieniowym przez bezposredniego okreslonymw | umieszczonego
przetozonego/prodziekana ds. naukowych i kwestora | warunkach W serwisie
konkursu internetowym
- liczba egz.
okreslona we
wzorze
jednostki
finansujgcej + 1
egz. dla DNA
up. pracownik Sprawdzenie pod wzgledem formalnym, parafowanie |1 dzien

DNA

na egz. uzgodnieniowym i przekazanie do podpisu
przez kierownika DNA




Stypendia krajowe dla mtodych naukowcow 2/2
DNA/1-2
Realizuje: DNA,PRN, j.o., KWE, SOP
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizaciji dokumenty

RPR Zaopiniowanie 2 dni

PRN Podpisanie umowy. 2 dni

up. pracownik Zwrot podpisanej umowy do j.0. za posrednictwem |1 dzien

DNA kancelarii jawnej.

Odnotowanie w rejestrze wewnetrznym i bazie danych
o stypendiach informacji nt. ztozonych umow.

j.0. wnioskujgca | Dostarczenie koncowego sprawozdania W terminie wg wzoru —

o stypendium merytorycznego i przekazanie informacji o tgcznej okreslonymw | zatgcznika do
wysokosci przekazanych Srodkow do instytuciji — umowie umowy
organizatora konkursu.

Opracowat: Zatwierdzit: Wydanie nr 2

Marcin Mezinski
specjalista

Karol Komorowski
Kierownik Dziatu Nauki

Data wydania




Postepowanie przy przeprowadzaniu konkursu o

DNA/1-3 nagrody rektorskie 17
Realizuje: RKR, KWE, DNA
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
up. pracownik | Przyjecie i weryfikacja poprawnosci ztozonych Whniosku do 31.03 Zatgcznik nr 1
DNA 0 przyznanie nagrody rektorskiej w trybie konkursu pod do Regulaminu
wzgledem formalnym. przyznawania
nagrod Rektora
up. pracownik | Przygotowanie materialtbw na posiedzenie komisji | do 15.05
DNA konkursowej (karty do gtosowania, materialy dotyczgce
zgtoszonych wnioskow).
up. pracownik |Obstuga formalna glosowania, przygotowanie listy |5 dni
DNA rankingowej.
up. pracownik | Przedstawienie listy rankingowej Rektorowi wraz do 15.06
DNA Z propozycjg nagrod.
RKR Zatwierdzenie listy laureatéw nagrod rektorskich wraz 3 dni
z rodzajem i wysokoscig nagrod w przypadku nagrod
finansowych.
up. pracownik | Przygotowanie Decyzji Rektora dotyczgcej laureatéw |wrzesien
DNA nagrod rektorskich oraz rodzaju i wysoko$ci nagrod
w przypadku nagrod finansowych.
RKR Wydanie Decyzji o przyznaniu nagrod rektorskich. wrzesien
up. pracownik | Przygotowanie  dyploméw dla laureatbw  nagréd | 14 dni
DNA rektorskich.
RKR Wreczenie dyplomow Dzien
Edukacji
Narodowej
(14.10)
KWE Wyptata nagrod finansowych Ostatni
dzien
roboczy
przed Dniem
Edukacji
Narodowej
Opracowat: Zatwierdzit: Wydanie nr 2
Marcin Karol Komorowski Data wydania
Mezinski Kierownik Dzialu Nauki

st. specjalista




Stypendia naukowe na rozwdj pracownikow WAT

DNA/1-4 z tytutu pozyskania grantu na badania naukowe, 11
finansowanego z zewnetrznych mechanizméw wsparcia
Realizuje: DNA, j.o., PRN, RKR, KWE.
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
up. pracownik | Publikowanie informacji o aktualnym regulaminie | Na biezaco Wy pelniony
DNA przyznawania stypendibw na stronie DNA i za wniosek —
posrednictwem Newslettera. zatgcznik nr 3
do Zasad
j.o. Przekazanie do DNA wniosku o przyznanie z WFS | Na biezaco Py EL AN
stypendium naukowego dla pracownika WAT z tytutu wypfacania z
pozyskania grantu. WFS )
stypendiow
naukowych dla
pracownikow,
zotnierzy
i i : i zawodowych
up. pracownik | Przeprowadzenie oceny formalnej wniosku | Do konca WAT
DNA o0 przyznanie stypendium naukowego kazdego Zarzadzenie nr
kwartatu. 54/RKR/2021 z
pézn. zm.
PRN Akceptacja wnioskow Do konca .
kazdego Kopia umowy o
finansowanie
kwartatu. .
badan
— o - . . naukowych z
Up. Przygotowanie zbiorczej imiennej decyzji o przyznanie | Do 10 dnia instytucja
pracownik stypendium naukowego miesigca zewnetrzng
DNA nastepujgcego
po kazdym
kwartale.
RKR Wydanie decyzji o przyznaniu stypendiéw
KWE Wyptacenie stypendiéw stypendystom na podstawie | do 30 dniod
opublikowanych decyzji. wydania decyzji
przez RKR
Opracowat: Zatwierdzit: Wydanie nr 1
Marcin Karol Komorowski Datawydania .......................
Mezinski

st. specjalista

Kierownik Dziatu Nauki




Stypendia naukowe na rozwoj pracownikow WAT

DNA/1-5 z tytutu dziatalnosci publikacyjnej 172
Realizuje: DNA, j.o., PRN, RKR, KWE, DPE, WKW
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
up. pracownik | Publikowanie informacji o aktualnym regulaminie | Na biezgco Wypetniony
DNA przyznawania stypendidow na stronie DNA i za wniosek —
posrednictwem Newslettera. zalgcznik nr 2
do Zasad
j.o. Przekazanie do DNA wniosku o przyznanie z WFS|Na biezaco PrZyZnawania 1
stypendium naukowego dla pracownika WAT z tytufu wyplacania z
dziatalnosci publikacyjnej. WFS
stypendiow
naukowych dla
pracownikow,
zotnierzy
1 : ; zawodowych
up. pracownik | Przeprowadzenie oceny formalnej whniosku | Do konca WAT
DNA 0 przyznanie stypendium naukowego kazdego Zarzadzenie nr
kwartatu, w 54/RKR/2021 z
przypadku4 | p6zn. zm,

kwartatu termin
przesuniety do
konca stycznia
nastepnego
roku

PRN

Akceptacja wnioskow

Do konca
kazdego
kwartatu, w
przypadku 4
kwartatu termin
przesuniety do
korca stycznia
nastepnego
roku

Up.
pracownik
DNA

Przygotowanie zbiorczej imiennej decyzji o przyznanie
stypendium naukowego

Do 5 dnia
roboczego
miesigca
nastepujgcego
po kazdym
kwartale. W
przypadku 4
kwartatu do 10
lutego
nastepnego
roku

DPE

Weryfikacja formalna danych dotyczacych pracownikéw
wnioskujgcych o stypendium publikacyjne

1-2 dni

Weryfikacja formalna danych dotyczacych zoinierzy
zawodowych wnioskujacych o stypendium publikacyjne

1-2 dni

RKR

Wydanie decyzji o przyznaniu stypendidw




Stypendia naukowe na rozwoj pracownikow WAT
DNA/1-5 z tytutu dziatalnosci publikacyjnej 2/2

Realizuje: DNA, j.0., PRN, RKR, KWE, DPE, WKW

KWE Wyptacenie stypendiow stypendystom na podstawie |do 30 dniod
opublikowanych decyzji. wydania decyzji
przez RKR
Opracowat: | Zatwierdzit: Wydanie nr 3
Marcin Karol Komorowski Datawydania .......................
Mezinski
st. specjalista | Kierownik Dziatu Nauki




