Wojskowa
Akademia
Techniczna

Decyzja
Rektora Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dabrowskiego

— (
ar . ... RKRI2024 z dnia A, STLCAEN 200

w sprawie wprowadzenia procedury DNA/2 Procedury dotyczace
postepowania w zakresie dziatalnosci badawczej
- projekty badawcze

Na podstawie § 18 ust. 1 z zwigzku z ust. 3 pkt 24 Statutu WAT stanowigcego
zatgcznik do uchwaty Senatu WAT nr 16/WAT/2019 z 25 kwietnia 2019
r. w sprawie uchwalenia Statutu Wojskowej Akademii Technicznej im.
Jarostawa Dagbrowskiego (tj. obwieszczenia Rektora WAT nr 1/WAT/2021 z 21
pazdziernika 2021 r. z pdézn.zm.) - w celu okreslenia zasad dotyczacych
postepowania w zakresie upowszechniania nauki wynikajgcych z kompetencji
Prorektora ds. naukowych postanawia sie, co nastepuje:

§1
Woprowadza sie do uzytku procedure DNA/2 Procedury dotyczace postepowania
w zakresie dziatalnosci badawczej - projekty badawcze, stanowigca zatgcznik
do niniejszej decyzji.

§2
Traci moc decyzja Rektora nr 24/RKR/2022 z dnia 28 stycznia 2022 r.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

gen. bryg. prof. dr hab. inz. Przemystaw WACHULAK
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Procedura DNA/2 Strona 2

WAT PROCEDURY DOTYCZACE POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - lloé¢ stron | 4
PROJEKTY BADAWCZE
1. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania, zwigzanych z aplikowaniem
i realizacjg projektéw badawczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Przedmiot
Przedmiotem niniejszej procedury jest opis sposobu postepowania w procesie.
pozyskiwania i realizacji projektéw finansowanych w trybie konkursowym ze zrodet

krajowych i miedzynarodowych, realizowanych w jednostkach organizacyjnych WAT.

3. Zakres obowiazywania

Procedura obowigzuje we wszystkich jednostkach organizacyjnych WAT.

4. Terminologia

WAT - Wojskowa Akademia Techniczna
PRN - Prorektor ds. naukowych

DNA - Dziat Nauki

KWE - Kwestor

DRA - Dziat Rachunkowosci

CTT - Centrum Transferu Technologii
IOD — Inspektor Ochrony Danych '
RPR - Radcowie Prawni

j-0. — jednostka organizacyjna.
up. - upowazniony

5. Odpowiedzialnos¢

Odpowiedzialnosci zawarte sg w tresci procedury.
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Procedura DNA/2 Strona 3

WAT PROCEDURY DOTYCZACE POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - | lloé stron | 4
PROJEKTY BADAWCZE

6. Opis postepowania

6.1 Pozyskiwanie i realizacja projektow finansowanych ze zrédet krajowych

Pozyskiwanie i realizacja projektow finansowanych ze zrodet krajowych odbywa sie
zgodnie z Zarzadzeniem nr 11/RKR/2023 z dnia 8 lutego 2023 r. w sprawie Zasad
prowadzenia projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji zwigzanych
z dziatalnoscig naukowg w WAT oraz procedurg DNA/2-1 Proces aplikacyjny i realizacja
projektow finansowanych ze Zrédet krajowych.

6.2. Pozyskiwanie i realizacja projektéw finansowanych ze zrédet
miedzynarodowych

Pozyskiwanie i realizacja projektéw finansowanych ze zrodet migdzynarodowych odbywa
sie zgodnie z Zarzadzeniem nr 11/RKR/2023 z dnia 8 lutego 2023 r. w sprawie Zasad
prowadzenia projektéw badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji zwigzanych
zZ dziatalnoscig naukowg w WAT oraz procedurg DNA/2-2 Proces aplikacyjny i realizacja
projektow finansowanych ze Zrédet miedzynarodowych.

7. Dokumenty zwiazane

Z niniejszg procedurg zwigzane sg nastepujgce dokumenty:

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023
r. poz. 742 z p6zn. zm.),

Statut WAT,

» Zarzadzenie nr 11/RKR/2023 z dnia 8 lutego 2023 r. w sprawie Zasad prowadzenia
projektéw  badawczych, prac rozwojowych oraz inwestycji zwigzanych
zZ dziatalno$cig naukowg w WAT z pdzn. zm.,

e Zarzadzenie Rektora WAT im. Jarostawa Dgbrowskiego nr 75/RKR/2023 z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie uméw i petnomocnictw cywilnoprawnych oraz
upowaznien administracyjnych z pbézn. zm.,

e Procedura DNA/2-1 Proces aplikacyjny i realizacja projektow finansowanych ze
Zrodet krajowych,

e Procedura DNA/2-2 Proces aplikacyjny i realizacja projektéw finansowanych ze
Zrodet miedzynarodowych.




Procedura DNA/2 Strona

WAT PROCEDURY DOTYCZACE POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - | llo$¢ stron
PROJEKTY BADAWCZE

8. Zalaczniki
Brak

9. Zarzadzanie zmianami procedury

Wynikajgce z wewnetrznych i zewnetrznych przepiséw prawnych.




Proces aplikacyjny i realizacja projektow finansowanych ze

DNA/2-1 zrodet krajowych 13
Realizuje: DNA, PRN, j.0. KWE
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizaciji dokumenty
Sktadanie wnioskow
up. pracownik | Publikowanie informacji o planowanych Na biezaco
DNA i organizowanych konkursach w ramach
programéw finansowanych ze zrodet krajowych
na stronie internetowej DNA i w Newsletterze
Dziatu Nauki.
j.0. Przekazanie dokumentéw przez wnioskodawce W terminie Whniosek oraz
(j.0.) do DNA. min. 5 dni Skrécona Karta
przed Projektu zgodnie z

zakonczeniem
naboru

whnioskéw
up. pracownik | Przeprowadzenie weryfikacji formalnej wniosku W terminie 1-3
DNA o dofinansowanie wraz z wymaganymi przez dni od daty
zewnetrzng instytucje finansujgca zatacznikami ztozenia
oraz parafowanie egzemplarza aktowego. whniosku w
DNA
PRN Podpisanie dokumentac;ji aplikacyjne;j. W terminie 1-2
dni od daty
przekazania
wniosku do
PRN

up. pracownik
DNA

Przekazanie wiasciwej j.0. podpisanego wniosku
o dofinansowanie z zachowaniem jednego
podpisanego egzemplarza aktowego w DNA.

Niezwtocznie
po podpisaniu
whniosku przez
PRN

Zarzadzeniem
Rektora WAT im.
Jarostawa
Dabrowskiego

nr 11/RKR/2023

z dnia 8 lutego
2023 r. w sprawie
Zasad
prowadzenia
projektow
badawczych, prac
rozwojowych oraz
inwestycji
zwigzanych z
dziatalnoscig
naukowg w WAT z
pézn. zm.

j-0.

Dostarczenie wniosku o dofinansowanie wraz
wymaganymi zatgcznikami do instytuc;ji

organizujgcej nabor wnioskéw o dofinansowanie.

W okresie
naboru
whnioskow

Whiosek o
dofinansowanie

up. pracownik
DNA

Wopisanie do elektronicznej bazy projektéw DNA
WAT informacji o ztozonym wniosku.

na biezaco od
dnia
podpisania
whniosku przez
PRN

Elektroniczna
baza projektow
DNA WAT




Proces aplikacyjny i realizacja projektow finansowanych ze

DNA/2-1 zrédet krajowych 23
Realizuje: DNA, PRN, j.o. KWE
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
Realizacja projektow
j.o. Przed zawarciem umowy, wtasciwe Do 2 tygodni od 1. Umowa
realizujgca jednostki organizacyjne dokonujg otrzymania
projekt uzgodnienia umowy w zakresie zawiadomienia o 2. Decyzja
merytorycznym. zakwalifikowaniu 0 przyznaniu
projektu do dofinansowania
Dziekan/ Dziekan/Dyrektor IOE lub osoba przez finansowania

Dyrektor IOE

niego upowazniona akceptuje umowe
i podpisuje egzemplarz aktowy.

j:0.
realizujgca
projekt

1. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy do CTT w zakresie ochrony praw
wtasno$ci intelektualnej projektéw umoéw
dot. przeniesienia praw do débr
intelektualnych na rzecz drugiej strony lub
na rzecz innego podmiotu niz strona umowy
(jesli dotyczy).

2. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy do IOD w zakresie ochrony danych
osobowych.

3. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy Kwestorowi WAT w zakresie
prawidtowosci danych finansowych.

4. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy do RPR w zakresie formalno-
prawnym.

5. Ztozenie do DNA zaopiniowanej

i podpisanej umowy przez j.o WAT.

up.
pracownik
DNA

Przeprowadzenie weryfikacji formalne;j
umowy wraz z zatgcznikami oraz
parafowanie egzemplarza aktowego.

PRN

Akceptacja i podpisanie wszystkich
egzemplarzy umowy wraz zatgcznikami
(dopuszcza sie podpis kwalifikowany).

j.0.
realizujgca
projekt

1. Dostarcza podpisane egzemplarze
umowy wraz z zatgcznikami do instytucji
finansujgcej projekt.

2. Przekazanie do KWE podpisanej umowy
wraz z egzemplarzem aktowym celem
zarejestrowania i zarchiwizowania
dokumentu.

3. Przekazanie do DNA kopi umowy wraz
zatgcznikami.

3. Zarzadzenie
Rektora WAT

im. Jarostawa
Dabrowskiego

nr 75/RKR/2023
z dnia 27
listopada 2023 r. w
sprawie umow

i pefnomocnictw
cywilnoprawnych
oraz upowaznien
administracyjnych




Proces aplikacyjny i realizacja projektow finansowanych

DNA/2-1 ze zrédet krajowych 33
Realizuje: DNA, PRN, j.o. KWE
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
Realizacja projektow
j.0. realizujgca Ztozenie do DNA dokumentacji Zgodnie z Zgodnie z
projekt sprawozdawczej (tj. wnioski o ptatnos¢, umowa Zarzadzeniem
raporty cze$ciowe, roczne, koncowe) Rektora WAT
podpisanej przez KWE, kierownika projektu im. Jarostawa
i kierownika j.o. Dabrowskiego
nr 11/RKR/2023
up. pracownik DNA | Sprawdzenie pod wzgledem formalnym, 1 dzien z dnia 8 lutego
parafowanie egzemplarza aktowego 2023 1. w
i przekazanie do podpisu do PRN. sprawie Zasad
prowadzenia
projektow
PRN Podpisanie dokumentacji sprawozdawczej. 3 dni badawczych,
prac
rozwojowych

oraz inwestycji
zwigzanych z
dziatalnoscig
naukowg w
WAT z pbzn.
zm.

i brzmieniem
umowy

up. pracownik DNA

Aktualizacja informacji dotyczgcych projektu
w elektronicznej bazie projektow DNA WAT.

Na biezgco od
dnia
podpisania
sprawozdania
przez PRN

Elektroniczna
baza projektow
DNA WAT

Opracowata:

Starszy specjalista/

Kierownik Sekcji
Projektow

Miedzynarodowych

mgr Jolanta Pote¢

Zatwierdzit:
Kierownik Dziatu Nauki

mgr Karol Komorowski

Wydanie nr 2

Data wydania




Proces aplikacyjny i realizacja projektow finansowanych ze

DNA/2-2 zrodet migdzynarodowych 13
Realizuje: DNA, PRN, j.o. KWE
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizacji dokumenty
Skiadanie wnioskow
up. pracownik [ Publikowanie informacji o planowanych Na biezaco
DNA i organizowanych konkursach w ramach
programoéw finansowanych ze zrédet
miedzynarodowych na stronie internetowej DNA i
w Newsletterze Dziatu Nauki.
j:0. Przekazanie dokumentéw przez wnioskodawce W terminie Whiosek,
(j.0.) do DNA. min. 5 dni Skrocona Karta
przed Projektu zgodnie z
zakonczeniem | Zarzadzeniem
naboru Rektora WAT im.
whnioskéw Jarostawa
Dabrowskiego
up. pracownik | Przeprowadzenie weryfikacji formalnej wniosku W terminie 1-3 | nr 11/RKR/2023
DNA o dofinansowanie wraz z wymaganymi przez dni od daty z dnia 8 lutego
zewnetrzng instytucje finansujgcg zatacznikami ztozenia 2023 r. w sprawie
oraz parafowanie egzemplarza aktowego. whiosku w Zasad
DNA prowadzenia
projektow
— e " — badawczych, prac
PRN Podpisanie dokumentacji aplikacyjne;j. W }ermmue 1-2 rozwojowych oraz
dni od daty inwestygji
prr?ilgizagla zwigzanych z
whniosku do ; &ni
dziafalno$ci
PRN .

up. pracownik
DNA

Przekazanie wtasciwej j.0. podpisanego wniosku
o dofinansowanie z zachowaniem jednego
podpisanego egzemplarza aktowego w DNA.

Niezwtocznie
po podpisaniu
wniosku przez
PRN

naukowg w WAT z
pozn. zm.

j-o.

Dostarczenie wniosku o dofinansowanie wraz
wymaganymi zatgcznikami do instytucji
organizujacej nabér wnioskéw o dofinansowanie.

W okresie
naboru
whnioskow

Whiosek o
dofinansowanie

up. pracownik
DNA

Wpisanie do elektronicznej bazy projektéw DNA
WAT informacji o ztozonym wniosku.

na biezaco od
dnia
podpisania
whniosku przez
PRN

Elektroniczna
baza projektow
DNA WAT




Proces aplikacyjny i realizacja projektow finansowanych ze

DNA/2-2 zrédet miedzynarodowych 213
Realizuje: DNA, PRN, j.o. KWE
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizaciji dokumenty
Realizacja projektow
j.o. Przed zawarciem umowy, wtasciwe Do 2 tygodni od 1. Umowa
realizujgca jednostki organizacyjne dokonuja otrzymania
projekt uzgodnienia umowy w zakresie zawiadomienia o 2. Decyzja
merytorycznym. zakwalifikowaniu 0 przyznaniu
projektu do dofinansowania
Dziekan/ Dziekan/Dyrektor IOE lub osoba przez finansowania

Dyrektor IOE

niego upowazniona akceptuje umowe
i podpisuje egzemplarz aktowy.

j.0.
realizujgca
projekt

1. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy do CTT w zakresie ochrony praw
wiasnosci intelektualnej projektéw uméw
dot. przeniesienia praw do dobr
intelektualnych na rzecz drugiej strony lub
na rzecz innego podmiotu niz strona umowy
(jesli dotyczy).

2. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy do |IOD w zakresie ochrony danych
osobowych.

3. Przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy Kwestorowi WAT w zakresie
prawidtowosci danych finansowych.

4. Przekazuje egzemplarz aktowy do DNA
celem weryfikacji i zaopiniowania.

up.
pracownik
DNA

Przeprowadzenie weryfikacji formalnej
umowy wraz z zatgcznikami oraz
parafowanie egzemplarza aktowego i
przekazuje do zaopiniowania egzemplarz
aktowy do RPR w zakresie formalno-
prawnym.

PRN

Akceptacja i podpisanie wszystkich
egzemplarzy umowy wraz zatgcznikami
(dopuszcza sie podpis kwalifikowany).

j.o.
realizujgca
projekt

1. Dostarcza podpisane egzemplarze
umowy wraz z zatgcznikami do instytucji
finansujgcej projekt.

2. Przekazanie do KWE podpisanej umowy
wraz z egzemplarzem aktowym celem
zarejestrowania i zarchiwizowania
dokumentu.

3. Przekazanie do DNA kopi umowy wraz
zatacznikami.

3.Zarzadzenie
Rektora WAT im.
Jarostawa
Dagbrowskiego ni
75/RKR/2023 z
dnia 27 listopada
2023 r. w sprawie
umow

i petnomocnictw
cywilnoprawnych
oraz upowaznien
administracyjnych




Proces aplikacyjny i realizacja projektéow finansowanych

DNA/2-2 ze zrédet miedzynarodowych 33
Realizuje: DNA, PRN, j.o. KWE
Termin Wymagane
Wykonawca Czynnosci realizaciji dokumenty
Realizacja projektow
j.0. realizujgca Ztozenie do DNA dokumentacji Zgodnie z Zgodnie z
projekt sprawozdawczej (tj. wnioski o ptatnosc, umowa Zarzgdzeniem
raporty cze$ciowe, roczne, koncowe) Rektora WAT
podpisanej przez KWE, kierownika projektu im. Jarostawa
i kierownika j.o. Dabrowskiego
nr 11/RKR/2023
up. pracownik DNA | Sprawdzenie pod wzgledem formalnym, 1 dzien z dnia 8 lutego
parafowanie egzemplarza aktowego 2023 I
i przekazanie do podpisu do PRN. aprawie Zagad
prowadzenia
projektow
PRN Podpisanie dokumentacji sprawozdawcze;. 3 dni badawczych,
prac
rozwojowych

oraz inwestycji
zwigzanych z
dziatalno$cig
naukowg w
WAT z p6zn.
zm.

up. pracownik DNA

Aktualizacja informacji dotyczgcych projektu
w elektronicznej bazie projektéw DNA WAT.

Na biezgco od
dnia

Elektroniczna
baza projektow

podpisania DNA WAT
sprawozdania
przez PRN
Opracowat: Zatwierdzit: Wydanie nr 2
Kierownik Sekgciji Kierownik Dziatu Nauki
Projektéw Datawydania .......................
Miedzynarodowych
Dziatu Nauki

mgr Jolanta Pote¢

mgr Karol Komorowski




